UBND TINH NINH THUAN CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Pgc lap - Ty do - Hanh phic
S6: /QD-SXD Ninh Thudn, ngdy — théng 3 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc ciia S& X4y dung tinh Ninh Thuén

GIAM POC SO XAY DUNG TINH NINH THUAN

Cén cir Quyét dinh sé 23/2025/QD-UBND ngay 27/02/2025 ctia Uy ban
nhén dén tinh Ninh Thudn vé quy dinh chite ndng, nhiém vu, quyén han va co
cdu 16 chire ciia S¢ Xdy dung tinh Ninh Thudn,

Cén cir Quyét dinh s6 5 5/2022/QD-UBND ngay 25/9/2022 ciia Uy ban nhdn
dan tinh Ninh Thudn ban hanh Quy ché lom viée ciia Uy ban nhdn dén tinh Ninh
Thudn; Quyét dinh s6 76/2022/QD UBND ngay 15/1 2/2022 ciia Uy ban nhdn ddn
tinh Ninh Thudn sia déi, b6 sung mét sé didu cia Quy ché ban hanh kém theo
Quyét dinh 56 55/2022/0P-UBND ngay 25/9/2022 ciia Uy ban nhén ddan tinh Ninh
Thudn ban hanh Quy ché lam viéc cia Uy ban nhén dan tinh Ninh Thudn;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong S¢ Xdy dung.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém Quyét dinh ndy Quy ché lam viéc ctia S& Xay
dung tinh Ninh Thuén; gbm 07 Chuong va 27 biéu.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc k& tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
sb 264/QD-SXD, ngay 01/02/2023 ciia Giam déc S& X4y dung tinh Ninh Thuén
v& viéc ban hanh Quy ché 1am viéc ctia Sé X4y dung tinh Ninh Thuén.

Chanh Vin phong Sé&; Trudng cac phong chuyén moén, don vi thugc va
trwe thude S; toan thé cdng chite, vién chirc, ngudi lao dong ctia S& X4y dung
va céc t6 chitc, ca nhan c¢6 quan hé lam viée véi S& Xay dung chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC

- Nhu Diéu 2;

- UBND tinh;

- S& Noi v

- Dang 0y S& X4y dung;

- Lanh dao S& Xay dung;

- CbCS 8¢ Xay dung;

- Trang thong tin dién t& SXD; x .

- Luu: VP, VT. Nguyeén Vin Vinh
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UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SOXAY DUNG Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Lam viéc caa S¢ Xay dung tinh Ninh Thuan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: /OD-SXD
ngay thang 3 nam 2025 cia Gidm déc 86 Xdy dung tinh Ninh Thudn)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi, ddi twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché do trach nhiém, 1& 16i lam
viéc, quan hé cong tac, trinh ty giai quyét cong vi€c, cong tac quan ly ban hanh
van ban, quan ly tai chinh, tai san cua co quan Sé.

2. Quy ché nay duoc 4p dung thdng nhét ddi véi cac Phong chuyén mén
cac don vi truc thudc S& (goi chung 13 Phong); cac td chirc, ca nhan ¢6 quan hé
lam viée vdi S& va tit ca can bd, cong chirc, vidn chirc, ngudi lao dong trong co
quan S¢ Xay dung.

Dieu 2. Nguyén tac lam viéc

1. S& Xay dung 14 co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dan tinh, lam
viéc theo ché dd Thu trudng, didu hanh quén Iy cong viéc theo quy trinh thu tuc
hanh chinh theo co ché “mét cta”, “mot cira 1ién thong™; ap dung hé thdng quan
Iy chét luong theo tiéu chudn qubc gia TCVN ISO 9001:2015. Tt ca hoat dong
cia S& déu phai tuan thi quy dinh ctia phap ludt va quy ché lam viéc cta So.
Can bd, cdng chue, vién chirc va nguoi lao dong (CBCC) S¢ Xay dung phai xir
Iy va giai quyét céng viéc ding pham vi trach nhiém, tham quyén.

2. Trong phan cong coéng viéc, mdi viée chi dugc giao mdt ngudi phu
trach va chiu trach nhiém chinh. CBCC phai chii dong nghién ctru, dleu tra, khdo
sat, phdi hop dé dé xuét giai quyet néu Truéng phong vuéng mic thi Trudng
phong bao Pho Giam ddc truc tiép lanh dao phu trach phong chi dao giai quyet
néu Pho Giam dbe ¢6 kho khan, vuéng méc thi bao cdo Giam dbe truc tiép giai
quyét hodc xin ¥ kién cép trén.

3. Pam bao tudn thi trinh ty, thi tuc va thoi han giai quyét cong viée theo
dang quy dinh cua phép luét, chuong trinh, ké ‘hoach, lich lam viéc va quy ché
lam viée, trir truong hop ddt xudt hodc ¢6 yéu cau khéac clia co quan cap trén.

4. Béo dam phat huy tinh sang tao, ning luc va s& truong cua CBCC, dé
cao su ph01 hop cong tac, trao ddi thong tin trong giai quyét cong viéc. Quan hé
giai quyét cong vige gita CBCC trong co quan phai trén tinh than hop tac, ton
trong, doan két, giup d& 14n nhau hoan thanh nhiém vu va trong tat ca hoat dong
theo chirc nang, nhiém vu, quyén han duoc phap luat quy dinh.
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5. Bdo dam dan chu, c6ng khai, minh bach va hi¢u qud trong cac hoat
dong cuia co quan.

6. TAt c& CBCC phai tu giac hoc tap va 1am theo tdm guong dao dirc Hb
Chi Minh trong 12 16i lam viéc, trong xir sy quan hé véi nhan dan, véi td chrc,
doanh nghiép va ddng nghiép trong co quan.

7. Thuc hién nghi€ém tuc Quyet dinh s 129/2007/QD-TTg ngay
02/8/2007 ctia Thit tuéng Chinh phu v€ viéc ban hanh quy ché vin hoa cong so
tai cac co quan hanh chinh nha nuéec; Quyet dinh sb 03/2007/Qb-BNV ngay
26/02/2007 clha Bd trudng BO NoOi vu ve vige ban hanh quy tac ung X cua
CBCC lam viéc trong bé may chinh quyén dia phuong; Chi thi s6 17/CT-UBND
ngdy 26/11/2018 cua Chu tich Uy ban nhan dén tinh vé thuc hién nghiém quy
dinh khong ubng ruou, bia, dd uong co cbn trong gid 1am viéc va khong 14i xe
khi da udng rugc, bia; Chi thi s6 20/CT-UBND ngay 07/9/2020 cta Chu tich Uy
ban nhan dan tinh vé ting cudng thyc hién nghiém minh ky luét, ky cuong dm
véi can bd, coéng chirc, vién chuc trén dia ban tinh; va Quyét dinh sb
53/2021/QD-UBND ngay 17/8/2021 cta Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuan ban
hanh Quy dinh dinh trich nhiém thyuc hién ky luét, ky cuong hanh chinh dbi véi can
bd, cong chirc, vién chire trén dia ban tinh Ninh Thuén.

Chwong 11
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC
Diéu 3. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée ciia Giam déc S&
1. Trach nhiém:
a) Giam doc S& 1a ngudi ding dau co quan S¢ Xdy dung, chiu trach
nhiém trudc Uy ban nhan dan tinh va Bo Xéy dyng vé tAt ca cac hoat dong clia

co quan theo chitc nang, nhiém vu va quyén han do Uy ban nhan dan tinh quy
dinh va cac vén ban phap luét c6 lién quan.

b) Truc tiép quan ly, lanh dao, diéu hanh hoat dong toan bd co quan S¢&
Xay dung va doi ngli CBCC S6. Phan cong cong viéc cac Pho Giam dbc So,
phan cédp, 0y quyén cho Phdé Gidm dbc S& thue hién mét sb cong viée cu thé
theo quy dinh cta phdp luét.

2. Pham vi giai quyét cong viéc ciia Giam dbc:

a) Nhitng cong viéc thudc thim quyén dugc quy dinh tai khoan 1 diéu
nay.

b) Nhitng cong viée duge Uy ban nhén dan tinh, Chu tich Uy ban nhén
dan tinh giao hodc uy quyén.

¢) Truc tlep giai quyét mot 56 Vlec tuy d4 giao cho Phé Giam déc, nhung
do thiy cén thiét vindi dung van dé cép bach hodc quan trong, hay do Phé Giam
dbc di cong tac vang; nhitng viéc lién quan dén tir hai Phé Giam dbc tr 1én

nhung cac Pho Giam dbc c6 ¥ kién khac nhau; ity quyén mét Phé Gidm ddc thay
mit Giam ddc didu hanh cong viéc chung cia S& khi Giam dbc di véng.
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3. Nh?rng cong viéc can t},1é0 luaf}n tdp thé Lanh dao S& (Giam dbc, cac
Phé Giam doc) trude khi Giam doc quyét dinh:

a) Quy hoach, k& hoach, chuong trinh phét trién nganh, linh vue.

b) Chwong trinh cong tac hing nim va dai han cia Sé, chuong trinh xay
dung van ban quy pham phap luét hang nam; du théo cac van ban quy pham
phap luét trinh Uy ban nhén dén tinh, H6i dong nhéan dan tinh quyét dinh.

¢) K& hoach nganh trién khai chu trrong, chinh sach quan trong cua Dang,
Nha nudc, cac van ban quy pham phap luét quan trong ctia cép trén déd ban hanh.

d) Cac du an, dé an trong diém cua So.

e) Diéu chinh chic ning, nhiém vu, td chitc ciia S& va cac don vi truc
thudc S& Xay dung.

) Nbi quy, quy ché co quan Sé.

h) Tuyén dung, khen thudng, ky ludt, dio tao, bdi dudng, diéu dong,
thuyén chuyén, quy hoach, nhédn xét danh gia hang nam, dé bat CBCC.

i) Thuc hién nang lwong dinh ky, trudc thoi han, chuyén ngach cia
CBCC.

k) Du toan va quyét toan kinh phi hoat dong hing quy, hing nam, bao
gdm cac nguon kinh phi ngén sach cAp, cac ngudn tai chinh khéc va quyét toan
kinh phi hing quy, hang nim cla co quan.

1) Céc bao cdo chuyén dé, bao cdo tdng két niam, bao cdo 6 thang vé tinh
hinh thuc hién nhiém vu cong tac va kiém dieém su chi dao, di€u hanh cua S¢.

m) Nhitng vin dé khac ma Giam dbc thiy can thiét phai dwa ra thao luén.

n) Trong truong hop khoéng co diéu kién t6 chirc thao luan tap thé, theo
chi dao cua Giam dbc, Truodng phong chuyén moén chu tri dé an phdi hop véi
Chanh Vin phong S& ldy y kién cic Pho Giam dbc. Sau khi cac Phé Giam dbe
da c6 y kién, Giam ddc 1a ngudi dwa ra quyét dinh cubi cing va chiu trach
nhiém vé quyét dinh ctia minh.

Didu 4. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Pho Giam doc S6
1.Trach nhiém:

a) Phé Giam dbc S& 1a nguoi giup Giam doc S& chi dao mot s6 mit cong
tac, duoc Giam dbc phan céng phu trach mét sb linh vuc cong tac va phu trach
mdt sb Phong. Pho Giam dbc chiu trach nhiém trude Giam dbc va truée phap
luat vé nhitng ¥ kién chi dao va két qua cong viée da giai quyét.

b) Khi Giam doc diéu chinh sy phan cong gitta cac Phé Gidm doc thi cac
Phé Giam doc phai ban giao ndi dung céng viéc, ho so, tai liéu lién quan va bao
cao Giam doc.

2. Pham vi giai quyet cong viéc ciia Phé Giam doc:

a) Chi dao viéc thuc hién cong tac quan ly nha nudce, x4y dung cac van
ban quan ly khac trong Iinh vuc duge Gidm doc phéan cdng.
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b) Chi dao kiém tra viéc trlen khai thuc hién cac chua truong, chmh sach,
phap ludt cia Nha nude, cac quyet dinh cia Giam dbc trong pham vi duge phan
cong, dé xuét nhimg vén dé can sira doi, bd sung. Thudng xuyén don dc, chi
dao CBCC cac phong, don vi hoan thanh nhiém vy theo linh vuc duogc phén
cong. Khi c¢in thiét, phai truc tiép clng giai quyét cong viéc dé dam bao theo
thoi gian va dat hi€u qua.

c) Chu dong giai quyét cong viéc dugc phan cong, néu c¢6 van & lién
quan dén linh vuc cia Pho Giam déc khac thi truc tiép ph01 hop vé1 Pho Giam
déc do dé giai quyét. Trong ph01 hop, khi cac Pho Giam dbc con c6 cac y kién
khac nhau thi bao cao Giam dbc quyét dinh; cac Pho Giam ddc phai bao céo
Giam dbc vé cong viée da chi dao, giai quyét qua giao ban dinh ky hotc truc
tiép véi Giam dbe.

d) Pbi v6i nhitng vin dé thudc vé chi truong hodic ¢6 tinh nguyén tdc ma
chua cé vén ban quy dinh, c6 tac dong dén cong tac ciia nganh hoidc cua lién
nganh va nhitng van dé quan trong khac thi Pho Giam dbc phai xin y kién cia
Giam déc trude khi 6 ¥ kién chi dao hodc tham gia phdi hop.

e) Cac Phé Gidm ddc dugc cir tham gia thanh vién Hoi ddng, Ban Chi
dao, thanh vién kiém nhiém cic t6 chirc khéc, phai thu’ong xuyén bao cdo két
qud hoat dong dé Giam dbc biét va théng nhét y kién v6i Gidm dbc trude khi
tham gia nhitng ndi dung quan trong.

) Puoc Giam ddc iy quyén ky céc vin ban hanh chinh: quyét dinh, cong
vin, to trinh, théng bao, bdo cdo, huéng din thudc linh vuc phuy trach (#rir ho so
trinh cho Uy ban nhdn dan tinh).

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi glal quyét cong viéc ciia Pho Giam doc
Sé dwoc Giam dbc S& ity quyen khi ving mit

Ngoai viéc thyc hién cdc nhiém vy thudng xuyén theo pham vi dugc phéin
cdng, con ¢6 quyen han va nhiém vu sau:

1. Chi dao giai quyét‘céc cong viéc ctia S& va ky thay Giam dbc theo
nhitng nd1 dung dugce uy quyén.
2. Puge uy quyen cht tri phdi hop v6i cac Phé Giam ddc khac; giai quyet

mot sb cong viéc cap bach cia Phé Gidm dbc khac khi Pho Giam doc do6 vang
mit va trao doi lai két qua véi Pho Giam doe do, ddng thoi bao cao Giam dde.

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi giai quyét cdng viée ciia Trudng phong
chuyén mén thugc S&, Truwéng cac don vi true thudc (goi chung la Truéng
phong)

1. Chu dong td chtrc thuc hién cong viéc thudc chuc nang, nhiém vu,
quyén han ctia Phong; chiu trach nhiém trudc lanh dao S& vé két qua thyc hién
cong viéc dugce giao; thuc hién ddy da ché d6 hoi hop, thong tin, bio cdo theo
quy dinh.

2. Nhitng c¢6ng viéc quan trong, nhitng cong viéc ¢ khéi lwong 16n cin
phoi hgp nhiéu phong, co quan, don vi khac hodc nhitng céng viéc phat sinh
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vuot qué thAm quyén phai kip thdi bio cdo Lanh dao S& cho y kién chi dao
trude khi t6 chirc thuce hién.

3. B4o cdo Giam dbc S va Pho Gidm ddc phu tréch truc tiép vé viéc phan
cOng cong tac cu thé cho CBCC thudc Phong quan ly.

4. Pén dbc CBCC thudc Phong chip hanh chinh sach, phéap luat cta nha
nudce, quy ché lam viéc va thye hién tot cac nhiém vu dugce giao.

5. Truéng phong khi ving mit khoi co quan_phai Uy quyén cho Phé
Truéng phong quan 1y diéu hanh. Ngudi dugc ty quyen chiu trach nhiém trudc
Truong phong, Lanh dao S& va trude phap ludt vé moi hoat dong cia Phong
trong thoi gian dwge Gy quyén va phai bao cdo két qua cong tac khi Trudng
phong c6 mit tai co quan.

6. Chanh Vian phong ngoai nhimg nhiém vu néu tai diéu nay, con phai
thyc hién nhitng nhiém vu khac do Giam dbc S& giao; truc tiép tham muu cbéng
tac td chitc nhan su cia co quan S&; chiu trach nhiém vé téng hop tinh hinh,
cOng tac tai chinh, hanh chinh quan tri co quan; thanh vién thudng truc Hoi
dong Thi dua, khen thuéng, ky luat cia co quan S¢; duge Giam déc 'S¢ uy
quyén ky thira 1énh mot s6 van ban nhu: thong bao, gidy mdi hop, gidy gidi
thidu, gidy di duong, gidy phép, sao luc vin ban.

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Phé Truwéng
phong, Pho trudéng cac don vi trwe thugc (goi chung 1a Phé Trudéng phong)

1. Cha dong td chirc thuc hién, theo doi, don dbc cong viéc thude chirc
nang, nhiém vy, quyén han cta Phong theo linh vuc cong tdc duge phan cong;
chiu trach nhi€ém trudc Trudng phong vé ket qua thuc hién cong viée duge giao.

2. Nhitng viéc quan trong, khdi luong cong viée 16n, nhitng viée phét sinh
vugt qua thAm quyén phai kip thdi bdo cdo Trudng phong, 1anh dao S& phu
trach cho y kién chi dao truéce khi to chire thuc hién.

3. Chu dong phdi hop véi cac Phong khac d€ gidi quyét nhig vén dé c6
lién quan khi ¢6 yéu cau.

Piéu 8. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viée cia CBCC

1. Cht déng nghién ctru, tham muu vé linh vue chuyén mén duge phan
cdng. Chiu trach nhiém tru6c lanh dao Phong, Lanh dao Sé& va phap ludt vé y
kién d8 xudt, tién do thoi gian, chat lugng hiéu qua cua timg cong viée duoc
giao, hinh thuc, thé thirc, trinh tu, thi tuc ban hanh vin ban; quy trinh gidi quyét
cong vi¢e theo quy dinh.

2. Phdi hop véi CBCC cac Phong khac khi td chirc thue hién nhiém vy c6
lién quan.

3. Lap va thuc hién ké hoach cong tic chuyén mon trong tuan, thang, quy,
ndm va thuong xuyén dé ra bién phap cai tién, ning cao chét luong, hiéu qua
cong viéc. Thir sau hing tudn, phai béo céo két qua cong viée trong tuan va ké
hoach tuin dén, trinh Truéng phong ky, trude khi giri Van phong Sé tdng hop.
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4. Thudng xuyén cip nhat céc thong tin cin thiét thudc phan hanh cong
tdc dam nhan vao hé thong mang ndi b dé tham khdo, trao d6i va phuc vu cong
tac quan ly.

5. Khong truc tlep tiép nhan thu tuc hanh chinh tir tb chirc, c4 nhan; khong
nhén hd so va giai quyét cong viée cia td chuc, cong dan ngoai cbng s&; tat ca
van
ban déu phai qua Vin thu co quan vao sb theo dbi (riéng ho so “mét cira” duoc
tiép nhdn va tra két qua tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh); khong
thong tinra ngoai bang céc hinh thirc n6i dung “mat”, cong vi€éc dang x1r ly trong
co quan,nhiing van dé quan trong khéac khi chwa ¢6 y kién cua Giam dbc S6.
Nghiém ¢AmCCVC nhén, sao chép, truy cép, phét tan tai liéu x4u, phan dong.

6. CCVC nghi viéc riéng mdt budi phai xin phép Trudng phong; dé
Trudng
phong sap xep cong viéc cuia phong, giao Trudng phong theo ddi kiém tra va
chiu
trach nhiém trudce Giam dbc v& cong viée ciia phong, ddng thoi thong tin Chanh
Vin phong S& dé theo ddi; nghi viée riéng mot ngay trd 1én phai lam don xin
phép
¢6 x4c nhan cta Trudng phong, Phé Giam dbc phu trach va dugc Giam doc S&
cApGidy nghi phép méi duoc nghi. Sb ngay nghi duogc trir trong tong sb ngay
nghi phéptheo quy dinh.

Trudng phong nghi viéc riéng mdot budi phai xin phép Giam dbc va thong
tin
Chanh Vin phong biét dé theo ddi; nghi viéc riéng mot ngdy tré 1én phai lam
don
xin phép c6 x4c nhén ctia Phé Giam ddc phu trach va dugc Giam dbc S¢ dong y
mé&i duoc nghi. S6 ngay nghi dugce trir trong tong so ngay nghi phép theo quy
dinh.

Chanh Vian phong S& ¢6 trach nhiém theo doi, tbng hop tinh hinh nghi
phép )
cia CCVC; dam bao s6 ngay nghi phép nam theo ding quy dinh.

7. Viéc nghi phép cua CBCC theo quy dinh hién hanh. Pé dam bao hoat
dong cua co quan, CBCC cén ding ky thoi gian nghi phép nam véi Truong

phong dé tdng hop chung trinh Gidm doc S¢&, thoi gian dang ky cham nhét 13 hét
Quy I hang nim. Cac truong hop dot xuat khac do Giam dbc S& quyét dinh.

8. Trong thoi gian 1am viée tai cdng sé, CBCC thuc hién dung quy ché va
ndi quy c¢o quan; ngoai thoi gian lam viée, CBCC phai chdp hanh quy dinh cua
phap luét va dia phuong noi cu tru.

9. Lam viéc ngoai gio cia CCVC phai bdo cédo Lanh dao phong, Gidm
dbc S& hodc Phé Giam ddc S phu trach linh vuc va thong bdo cho Vin phong
S& biét theo ddi, quan ly va thanh todn ché do ding quy dinh. Cong chic duge
phan coéng truc co quan vao cic ngdy nghi LE, Tét hodc truc phong chéng lut
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bdo, ... phai ¢6 trach nhiém chip hanh nghiém tic va duge hudng ché do theo
quy dinh.

Pidu 9. Quan hé cong tic giira S& véi co quan chuyén mon thuje Uy
ban nhin din cip huyén thude tinh

1. S& ¢6 trach nhiém chi dao, huéng dan, kiém tra hoat déng clia céc co
quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan cip huyén vé viéc chap hanh co ché,
chinh séch, phap luat, chién luge, quy hoach va ké hoach phét trién nganh da
dugc phé duyét & dia phuong. Giam dbc va cac Pho Giam ddc phai danh thoi
gian di cdng tac dia phuong, co s¢ (dinh ky, dot xuét) dé kiém tra, don déc va
chi dao thuc hién cac cong viéc thude thAm quyén va trach nhiém cua Sé.

2. Thu truéng co quan chuyén mén trie thudc Uy ban nhan dén cip huyén
t chirc trién khai thuc hién cic chuong trinh cong tac 1én cua sé tai dia phurong;
béo cdo v& s& két qua cong tic cia don vi theo quy dinh; tham gia day di céac
hoat dong chung va tham du céc cudc hop sé triéu tdp ding thanh phin quy
dinh.

Piéu 10. Quan hé giira linh dao S& véi linh dao Phong, don vi trire
thudc S&

1. Giam déc, Phé Gidm dbc dinh ky héng thang hogc dot xuét hop vdi
1anh dao Phong, don vi truc thude S& lién quan, de truc tiep nghe bdo cdo tinh
hinh, chi dao viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cia don vi.

2. Khi cén thiét, Giam déc, Ph6 Gidm ddc tryc tiép chi dao, trién khai va
don doc cong viéc dén CBCC. Can b, cong chirc trién khai thwc hién va béo
cao Trudng phong.

3. Truong phong o trach nhiém bdo cdo kip thoi véi Giam doc va Pho
Gidam d6c phuy trach vé€ ket qua thuc hién cong tac va kién nghi cac van dé can
giai quyet khi thuc hién céac quy dinh tai Piéu 6 cua Quy ché nay va nhiing vin
d& v& co ché, chinh sich can sira dbi, bd sung; kién nghi stra dbi, bd sung
chuong trinh, ké hoach cong tac cho phu hop vo6i quy dinh cia phap luat, yéu
cau cua Uy ban nhan dan tinh va ke hoach cong tac ciia Sé.

Piéu 11. Quan hé giita cic Truéng phong thuge S&

1. Trudng phong khi duge giao chi tri giai quyét céc’vén dé coéng viée cb
lién quan dén cac Phong khdc, chu dng trao doi thong nhat voi Trudng phong
lién quan vé ké hoach, thoi gian, bién phap tien hanh. Trudng phong co6 lién
quan c¢o trach nhiém phoi hop theo yéu cau cia Trudng phong chu tri.

2. Cac Trudéng phong cé trach nhiém phdi hop thuc hién cac du an,
chuong trinh cong tac cua So theo sy phén cong cia Giam doc S¢. o1 voi
nhiing van d¢ lién quan dcn nhi€u phong, vuot qua tham quyen giai quyet hodc
khong du dicu kién thyc hién thi Truéng phong bao cdo, dé xuat Lanh dao S&
xem xét, quyét dinh.

Piéu 12. Cic quan hé cong tac khic
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1. Quan hé lam viéc gitra Giam d6c S& véi Thuong true Tinh ty, Thudng
truc Hoi ddng nhan dan tinh, Uy ban nhén dan tinh, cic Ban cia Ban Hoi ddng
nhin dén tinh, cac S&, nganh, doan thé cép tinh, Uy ban nhéan dan cép huyén va
cac co quan thuc nganh doc Trung vong dong trén dia ban tinh duoc thuc hién
theo quy dinh ciia phéap luét va phan cAp quan 1y hién hanh.

2. Giam d6¢ S& phdi hop chit ch& véi Van phong Uy ban nhan dén tinh
dé trao dbi thdng tin, ra soat viéc thuc hién chwong trinh cong tac, bdo ddm hoan
thanh c6 chit luong, ding tién do cong viéc dugc giao theo su chi dao, diéu
hanh cia Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhén dén tinh.

3. Gidm dbc S¢ thudng xuyén phdi hop v6i Uy ban nhan dén cdp huyén
trong viéc chi dao thyc hién nhiém vu cua nganh.

4, Quan hé giita Lanh dao S¢& véi Dang dy va cac doan thé trong co quan
dugce thue hién theo quy dinh ciia Pang, Nha nudc va Quy ché phoi hgp hoac
Nghi quyét lién tich hién hanh.

Chuong II1
CHUONG TRINH CONG TAC, CHE PO HQI HQOP
Piéu 13. Cic loai chwong trinh cong tac
1. Chuong trinh cong tdc ndm:

a) Nhirng d& 4n, cong viéc trong tim ding ky trong chuong trinh cong tac
ndm cua S¢ Xdy dung phai the hién két hop giira cac nhiém vu néu trong cdc
vin ban, y kién chi dao cia cap trén v6i sy cha dong dé xuét cia cac phong. Mbi
dé an, cong viéc trong tdm can xdc dinh 5 ndi dung chinh, vin d& can giai
quyét, nguyén nhan, muc tiéu, giai phép; phong chu tri, phong phéi hop, nguoi
phu tréch, cp trinh va thoi han trinh timg cép.

b) Céc phong phai chiu trach nhiém vé tién d§ chuan bi va ndi dung thuc
hién cong viéc ma Phong da tham muu dua vao chuwong trinh cong tac cia Sé.

¢) Vin phong Sé chi tri phdi hop véi cac phong chuyén mon thude Sé va
cac don vi tryc thudc S¢ xay dung chuong trinh cong tdc ndm cia Sé.

d) Tru6e ngdy 11 thang 11 hing nim, cac phong chuyén mon, don vi truc
thuoc S¢ gli Van phong S¢ danh muc cbng viée can trinh cac cAp trong nim
sau. Vin phong S& thuc hién tong hop trinh Lanh dao S& ky giri Vin phong Uy
ban nhén dén tinh ding ky nhiing cong viéc ciia S& dua vao chuong trinh céng
tac trinh Uy ban nhan dan tinh trude ngay 15 thang 11 hing nim.

e) Cham nhét 05 ngay 1am viéc, sau khi Van phong Uy ban nhan dan tinh
giri chwong trinh cong tac nam ciia Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh thi Van phong Sé phai cu thé héa va bd sung vao chuong trinh cong tac
ndm cia S& giri cac phong chuyén mdn va cac don vi truc thudc S& dé thuc
hién.

2. Chuong trinh cong tac quy:
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a) Nhitng cong viéc ghi trong chuong trinh cng tac quy ciia S& phai xéc
dinh rd ndi dung chinh, phong chu tri, phong phéi hop, ngudi phu trich, Gidm
d6c hoic Phé Giam dbe quyét dinh va thoi han trinh.

b) Cham nhét 14 ngay 10 cia thang cudi quy, cac Phong phai gii du kién
chuong trinh c6ng tac quy sau dén Van phong So.

c) Cham nhét 13 ngdy 15 cua thang cudi quy, Van phong S¢ tong hop
chuong trinh cong tic quy sau ctia S&, trinh Gidm dbc S& xem xét, quyét dinh.

3. Chuong trinh c¢6ng tac thang:

a) Hang thang, cic phong chuyén mén, don vi tryc thudc S& cén cit
chuong trinh cong tic quy dé xay dung va trién khai thuc hién chuong trinh
cong tac thang.

b) Cham nhét 13 ngay 10 cia thang, cac Phong chuyén mén, don vi truc
thuc S& phai guri du kien chuong trinh cdng tac thang sau dén Lanh dao S& phu
trach, Van phong Sé.

¢) Cham nhét 13 ngdy 15 hing thang, Van phong S& tong hop chuong
trinh cong tac thing sau clia S& trinh Giam ddc S& xem xét, quyét dinh va thong
bao cho cac phong chuyén mon, don vi truc thude S6.

4. Chuong trinh céng tac tudn cia Lanh dao So:

Cin ct lich cong tic tuan cia Tinh ty, Uy ban nhan dan tinh va chuong
trinh cdng tdc thang cua S&; theo sy phan cdng dy hop, moi 1dnh dao S& s& tu
x4y dung lich céng tac tuan ri€ng cho minh.

5. Churong trinh cong tac tuén cta cac Phong, don vi truc thudc S&

a) Cin ctt chuong trinh cong tac tuan cia Lanh dao S&, cac Phong, don vi
truc thudce chu dong xay dung ké hoach cong téc tuan ciia don vi va td chite thuc
hién. Chuong trinh cong tac tuan cta S¢ lién quan dén Phong nao thi Phong do6
chi dong chuén bj ndi dung, gidy moi, tai lidu dé budi lam viéc dat két qua.

b) Lanh dao Phong c¢6 trach nhiém theo ddi, don ddc dé Phong minh hoan
thanh chuong trinh, ké hoach cong tac. Trudng hop do nhitng khé khin khach
quan, khong hoan thanh duge cong viée theo tién d9, ké hoach da dinh, phai kip
thoi bao cao Lanh dao phu trach linh vuc, théng bdo cho Van phong Sé béo cdo
Giam dbc S¢ biét dé diéu chinh chwong trinh chung va tim giai phap khéc phuc.

Piéu 14. B4o c4o va danh gia két qua thuwe hién chwong trinh cdng tac

1. Hang thang, quy, 6 thang, 9 thang, nim: Lanh dao céc Phong, don vi
truc thude S& ra sodt, théng ké danh gia viéc thuc hién chuong trinh cdng tac
ctia don vi glri Vin phong S& dé téng hop, béo cdo Giam dbe vé ket qua xur ly
cdng vige duge giao, nhitng cdng vigc con tén dong, hudng xu 1y tiép theo, kién
nghi viée diéu chinh, bd sung chuong trinh cong tac thoi gian toi.

2. Ché db bao cdo:

a) Dinh ky thang, quy, 6 thang, 9 thang, ndm cac phong, don vi true thude
S& c6 trach nhiém bédo cdo, nhan dinh, danh gia két qua thuc hién cong tac va
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x4y dung ké hoach thyuc hién c6ng7 tac trén linh vuc dugc giao phu trach, giri vé
Vin phong Sé theo thoi gian cy thé nhu sau:

- Béo cao thang: Trudc ngdy 12 ctia thang.

- Béo cao quy I: Trude ngay 10 thang 3.

- Bao cao 6 thang: Trude ngay 10 thang 6.

- Bdo céo 9 thang: Trudce ngay 10 thang 9.

- B4o cdo nam: Trudc ngay 10 thang 11.

Céac don vi giri bédo cdo qua hé thdng thur dién tir (email ctia Chanh Vin
phong So).

Trén co s& bao cao cuia cac phong chuyén mén, don vi truc thude S¢, Van
phong Sé téng hop béo cao Giam dbc So.

. b) Bdo cao cho Bo Xay dung, Thuong tryc Tinh 4y, Thuong truc Hoi
dong nhan din, Uy ban nhan dan tinh thyc hién theo quy dinh hién hanh, bao
dam ndi dung va théi gian theo quy dinh.

Piéu 15. Cac hdi nghi va cudc hop

. Can ¢l cac yéu clu cdng viée va pham vi linh vyce cong tac, Lﬁnhﬁao So
t0 chirc cdc hdi nghi va cude hop trén nguyén tac thiét thyc, hiéu qua, tiét kiém,
dang theo quy dinh cta Quyét dinh s6 65/2019/QD-UBND ngay 08/11/2019 cia

Uy ban nhén dan tinh Ninh Thun ban hanh Quy dinh ché d6 hop trong hoat
dong cta cac co quan hanh chinh nha nudce trén dia ban tinh Ninh Thuén.

1. Céac héi nghi gbm: Hoi nghi tong két nam (két hop Hoi nghi can b,
cong chire) mdi nim hop 01 lan vao cudi ndm; Hoi nghi chuyén dé (trién khai,
so két, tdng két mot hodic mot s6 chuyén d&); Hoi nghi tap huén cbng tac chuyén
mon; Hoi nghi can bd, cong chirc.

2. Céc cudc hop, gdbm:

a) Hop giao ban Lanh dao S& hing tudn.

- Thoi gian: Thir 2 hodc thir 3 trong tuan.

- Thanh phan: Gidm dbc, cac Phé Giam dbc, Chanh Vian phong, Trudng,
cac phong chuyén mon va Trudng don vi truc thudc S6.

- Noi dung Béo cao két qua codng tac tuan qua, gidi quyet nhiing vudng
méc va dé xuit cong tac tuén dén.

Chéanh Vian phong thyc hién ghi bién ban va thdng béo két qua cudc hop.

b) Hop giao ban thang:

- Thoi gian: mbi thang hop 1 l4n vao ngdy du hoic cubi thang hoic hop
do6t xuét khi Giam dbc thdy can thiét.

- Thanh phan: Giam déc, cac Phé Gidm déc, Chénh Vin phong, Trudng,
cac phong chuyén mon va Trudng don vi truc thudc Sé.
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- N§i dung: cac Truéng, Pho phong, cac Pho Giam ddc bao cdo két qua
cong viéc da lam, cong viéc con ton dong chua giai quyét, & xudt hodc xin y
kién chi dao cta Giam dboc va ké hoach thue hién cac cdng viéc trong thoi gian
t6i. Thao ludn cAc van dé quan trong cia S& khi Giam déc thay can thiét phai
tham khao y kién tap thé.

Chénh Vin phong thyuc hién ghi bién ban va thong bao két quéa cude hop.
¢) Hop giao ban Lanh dao Sé&, Lanh dao Phong 06 thang.

- Thoi gian: vao cudi thang 5 hodc dau thang 6, hodc hop ddt xuét khi
Giam déc thiy can thiét.

- Thanh phan: Giam dbc, cac Phé Giam dbc va cac Trudéng phong, Pho
phong, Lanh dao cac don vi truc thude So.

- N6i dung: Céc Trudng phong, cac Phé Giam dbc bao cao két qua va
danh gia nhén xét cong viéc da lam, deé xuat hodc xin y k1en chi dao cua Giam
dbc S& vé cac cong vise ton dong, vudng mac khé khin can ¢6 su tham gia cia
tap thé va ké hoach thue hién céc cong viée c4p bach, quan trong trong thoi gian
t6i. Thao ludn cac van dé quan trong khac cua S& khi Gidm dbc thiy cin thiét
phai tham khao y kién tap thé.

Nhiing cong viéc vuéng mic, khé khin, cip bach, Trudéng phong truc tiép
bao cdo Lanh dao phu trach d¢€ chi dao xit Iy ngay.

Chénh Vin phong thyc hién ghi bién ban va théng bao két qua cude hop.

d) Hop phong:

- Thoi gian: Mdi thang hop 01 lan vao ngay gifta thang hodc hop dot xuét
khi Truéng phong, Lanh dao S& thy cin thiét.

- Néi dung: Cac cdng chirc bao céo két qua thuce hién nhiém vu duge giao,
ké hoach céng tac thoi gian téi; Trudéng phong dénh gid, nhén xét mirc d§ hoan
thanh céng viéc cua timg cong chirc, ddng thoi trién khai k& hoach cong tac clia
phong.

T4t ca céc cude hop phong déu phai ghi bién ban ddy du va giri v& Chanh
Vin phong S¢ (thong qua email ciia Chanh Van phong).

e) Hop co quan:

- Thoi gian: Sau thang hop 01 14n vao cac ngdy cudi thang cua thang cudi
quy II. Tat ca CBCC trong toan co quan phdi tham du.

- Noi dung: Déanh gi4 két qua cong tac di thuc hién 6 thang; trién khai ké
hoach cong tac va cac bién phap thuc hién 6 thang con lai; cong khai tai chinh;
thong tin vé viin ban quy pham phép luat (c¢6 thé phdi hop Lién tich véi Cong

doan dé danh gia cac hoat dong cong tac cua Cong doan; danh gia viéc thuc hign
Nghi quyét Hoi nghi CBCC hing nim).

Chuwong 1V.
QUAN LY, BAN HANH, XU LY HO SO VAN BAN
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VA CHE PO CUNG CAP THONG TIN

Pitu 16. Tiép nhan, xi Iy vin ban dén:

1 .Tét ca hd so, tai liéu, van ban cia td chirc, cd nhén gui truc tiép hay gui
gian tiép dén So déu pha1 chuyén dén Vin thu dé tiép nhin quét vao phin mém
quan 1y vin ban di, dén cta S6.

2. D6i v6i vin ban dén c6 ky higu: “mét”, “toi mit”, “tuyét mat” ghi
vao sO van ban mat roi chuyén cho Giam doc sé xur ly; riéng trudong hop vin ban
gui dich danh phai chuyén ngay cho ca nhén.

3. bbi véi cde cong Van “Khan”, “thwong khén”, “hod tbc”, Vian thu S&
tiép nhan quét vao phan mém quan ly vén ban dén gui theo quy trinh xir Iy vin
ban ctia S& va bao cao ngay Giam dbc S& hodc Phé giam dbc phu trach cac cong
viéc dugc phan cong hodc Chanh Van phong (trong truong hop Lanh dao Sé di
véng) biét @& xin y kién xu 1y.

4. Dbi véi cac hd so thude céc thu tuc hanh chinh giai quyét theo co ché
“mdt ctra”, “mot ctra lién thong” thi tiép nhan va giai quyét theo ding quy trinh
thid tuc hién hanh.

5. DBbi véi viéc cung cip hd so Iuu trir (ban chinh hodc ban phétd) dé cong
chirc cac phong lam tai liéu giai quyét cho céc td chire va cong dén tdi da 13 02
ngdy lam viéc (ké tir ngdy dugc lanh dao Phong c6 yéu cau ky dé xut).

6. Do1 véi trudng hop cung cép ho so luu trit (ban chmh hogc ban photd)
cho cac t6 chtrc va cong déan khi yéu ciu thoi gian giai quyét toi da 1a 03 ngay
lam viéc. Dong chi 1am cong tac lwu trit c6 trach nhiém theo ddi va quan Iy chit
chg.

7. D61 véi vide cung cdp hd so huu trir gip trong ngay thi phai y kién cta
Lanh dao S& hodc Chanh Van phong.

Piéu 17. Xt Iy ho so, tai liéu, vin ban di

1. Hb so, tai liéu do S& phat hanh, sau khi duge Lanh dao S& ky duyét
phai vao S6 céng vin di theo ding quy dinh hién hanh va gui di kip thoi ngay
trong ngdy dang ky phat hanh.

2. Mai vén ban phat hanh phai lwu it nhit 02 ban, ban gbc luu tai vin thu
co quan, duge sép xép theo thir ty ding ky, mot ban chinh luu trong hd so giai

quyét cong viéc va duoc chuyén giao cho bd phan luu trit theo thdi han quy
dinh.

Diéu 18. Quy trinh giai quyét hd so, tai liéu, viin bin cong tac

1. HO so, tai liéu, vin ban sau khi Lanh dao S& xir 1y, chi dao thudc linh
vuc chuyén mén ciia CBCC nao, phong nao thi CBCC d6, phong doé phai tiep
nhén giai quyét day du, khach quan, trung thue, kip thoi.

2. Sau khi thu ly, giai quyét, c¢6 trach nhiém théng qua Trudng phong
kiém tra, xem xét trude khi trinh Lanh dao Sé.
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3. ,Déi voi cac loai van ban khi trinh Lanh dao So hoajs: tharp muu cép trén
giai quyét phai c6 chit ky nhay cia Trudng phong tai noi dau cham hét van ban
(.1.).

4. Bbi véi hd so thude cac thu tuc hanh chinh “mét cira”, “mét cira lién
thoéng” thi dugc thue hién theo quy dinh hién hanh tha tuc hanh chlnh cua S&.

S AN 19

5. Chénh Vian phong S& c6 trach nhiém kiém tra tat ca cac vin ban ciia S&
trude khi ban hanh vé tinh phap ly, quy dinh vé thé thirc va k¥ thuét trinh bay
véin ban theo Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua B Noi vu.

6. Vin phong S& theo di vin ban chi dao ciia Giam ddc giri dén céc Phéo
Giam doc va cac Trudng phong. Hing tuan, thang phai bdo cdo Giam dbc bift
cong viéc chdm tre, ton dong tai cac Phong.

Piéu 19. Thwe hién ché dd bio mat

1. T4t ¢4 CBCC trong co quan phai thuc hién chit ché theo cic quy dinh
vé bao v€ bi mat nha nudc theo quy dinh.

2. Cong tac, cong viéc co quan chi duge thao ludn, trao ddi, ban bac trong
cac cude hop theo quy dinh. Nghiém cAm CBCC phat ngén hodc cung cp théng
tin ra ngoai dudi bat ky hinh thirc nao khi cac hd so, tai lidu, vin ban clia co
quan chua phat hanh réng rai. Thuc hién theo dung quy dinh vé& ky luat phat
ngon.

3. Céc loai ho so, tai liéu, vin ban di va dén ¢6 quy dinh cac mirc d§ mdt,
161 mat, tuyét mat thuc hién dung cac quy dinh vé phd bién, lvu hanh, tim hidu
va str dung tai liéu mat; quy dinh vé vén chuyen giao nhén, tiéu hay tai liéu mét.
CBCC khong cé phén sy, khdong duge dén van thu dé xem xét, tim luc cdc hd
so, tai liéu, van ban.

4. CBCC trong co quan c6 trach nhi€m ghép hanh quy dinh khai thac, truy
cdp thong tin trén Website S¢ Xay dung, phan mém TD Office cia S&. Thuc
hién nghiém tiuc ché d6 bdo mat mang theo quy dinh.

Ditu 20. Ban hanh cic viin ban

1. Thoi han ban hanh cac vin ban:

a) Trong thoi han 01 ngay lam viée, ké tir ngay van ban dugc ky ban
hanh, Van phong S& cé trdch nhi€ém g1 van ban dén t6 chirc, ¢4 nhan co lién
quan.

b) Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay lanh dao So hop dinh ky
héng tuén Van phong S& thong bao y kién két luan cia Lanh dao S& tai cude
hop giri cac Phong chuyén mon, don vi truc thude Sé.

¢) Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay cac phong thude S¢ chu tri
to chirc cudc hop phai tham muu ban hanh thong bao két qua cudc hop giri dén
thanh phan tham du dé biét.

d) Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay cac phong thugc S¢ nhan
duge van ban d& nghj tham gia gop v kién, xin y kién vé c¢dng tac chuyén mén,
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.. do cac S&, ban, nganh yéu ciu (triong hop co quan chil tri cho thoi han gop
¥ dai hon thi thuc hién theo thoi han dé nghi ciia co quan chi tri).

2. Phat hanh van ban:
a) Van phong S& c6 trach nhiém phat hanh cac vin ban sau khi clp ¢6
tham quyén ky, dong thoi to chitc viée luu trir, cdp nhat theo quy dinh.

b) Cac phong chuyén mdn c6 trach nhiém phéi hop vé6i Vin phong S dé
t6 chitc viéc giri dang tin, chuyén van ban theo dia chi, bdo cdo qua mang tin hoc
cua tinh, dua lén hé thong van phong dién tir TD-Office cia S& X4y dung doi
v3i cac vin ban do S& Xay dung phat hanh.

Piéu 21. Cung cip thong tin vé hoat dong ciia S&

1. Céc phong chuyén mén, don vi trye thude S& chiu trach nhi¢m théng
béo bang nhing hinh thirc thich hop (cung cap thong qua hé théng vin phong
dién tir cia mang ndi bd hodc bing vin ban) thuin tién dé CBCC biét duoc
nhitng thong tin sau day:

a) Chu truong chinh sach cia Pang, cdc vin ban cia Nha nudc va cua Sé
X4y dung lién quan dén cong viéc cua phong chuyén mon, don vi truc thudc So.

b) Chuong trinh cong tac ciia S& va cia don vi truc thudc S&, kinh phi
hoat déng va quyét toan kinh phi hang ndm.

¢) Tuyén dung, dao tao dai han, khen thudng, ky luit, nang bac luong,
néng ngach va boé nhiém CBCC.

d) Van ban két luan v& giai quyét khiéu nai, t6 céo.
e) Noi quy, quy ché 1am viéc ctia S&, ctia don vi truc thude Sé.
g) Cac van dé khéc theo quy dinh.

2.Vi€e tra 101, phong vén, cung cip, trao d6i thong tin cia nganh, cia co
quan Vi cdc co quan td chirc bén ngoai, céc co quan thong tin dai ching thudc
tham quyen Giam ddc S& hodc ngudi duoc Giam dbe Sé ay quyén, phai tuan thu
quy ché bao mét co quan.

Chwong V
PI CONG TAC, TIEP KHACH
Diéu 22. Pi cong tic
1. Giam dbc, Ph6 Giam dbc So di cong téc:
a) Giam dbc S& di cong tac ngoai tinh phéi bao cao Chu tich Uy ban nhén
dan tinh, phin céng ngudi dugc y quyén, ddng thoi théng bao dén cac Pho

Giam dbc, céc Trudng phong chuyén mén, don vi truc thude So biét dé thuan loi
cho viéc diéu hanh ciia co quan.

b) Phé Giam dbc di cong tic phai bao céo va duoc sy dong y cta Gidm
déc So.
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c¢) D6i voi Phong ¢6 ndi dung lién quan trye tiép dén chuyén cong tic cia
lanh dao S&, phai chi dong chuan bi ndi dung, cac tai liéu lién quan dén chuyén
cOng tac.

d) Giam dbc hoic Pho Giam dbc 1am viée véi céc co quan, don vi. Cac
phong chuyén mén c6 lién quan phoi hgp Van phong S& chuan bi ndi dung tai
liéu va thong bao trude it nhat 01 ngay cho co quan, don vi d6 biét dé chuan bi.

2. Lanh dao Phong di c6ng tac:

a) Lanh dao Phong di cong tic phai bdo cdo Giam déc, Phé Giam déc phu
trach phong ho#c thong tin qua Chénh Vin phong S&. Sau mdi chuyén cong tac
phai bao céo két qua cong viée thyc hién.

b) Truéng phong di cong tac tir 01 ngay tré 1€n phai dugc sy déng ¥ cua
Lanh dao So; dong thoi phai uy quyén cho Phé Trudng phong hodc nguoi cd
trach nhiém thay mat giai quyét cdc cong viéc ciia phong.

¢) Pho Truéng phong di cong tac phai bao cdo Trudng phong (sau chuyén
di cong tac co trach nhiém bdo cdo két qua cong viéc véi Trudng phong).

d) Viéc di cong tac phai ding véi yéu cdu nhiém vy, ké hoach va thuc
hién tiét kiém, viéc thanh toan cong tac phi thyc hién diung theo ché d6 Nha
nude quy dinh hién hanh.

3. CBCC di cdng tac hodc tham gia doan cong tac cua tinh, cac nganh
phéi do Trudéng phong phan cong va duge sy ddng ¥ cia Giam dbc S&; dong
thoi phai ¢6 trach nhiém ban giao cong viéc dang giai quyét ciing nhu sau
chuyén cong tac phai bao céo vdi Trudng phong.

4. CBCC tham gia cong tac doan thé trong gid hanh chinh phai bdo cdo
trude it nhat 01 ngdy, duge su ddng y cia Lanh dao Phong va Lanh dao Sé.

5. CBCC duoc cir di dao tao, bdi dudng phai cé tragh nhiém bao cdo thoi
gian, dia diém di hoc va nhiing cong viéc dang giai quyét cho Trudng phong.
Sau dgt hoc phai c6 bao cdo két qué viée clr di dao tao, boi dudng.

Piéu 23. Tiép khach

1. T chirc, c4 nhan dén lién hé cong tac (goi chung 14 khach), lam viéc
vo1 cac Phong trong co quan S¢ phai dang ky Van phong S& dé dugc huéng
dan Khéch ¢6 nhu cau 1am viéc véi lanh dao S& phai dang ky v&i Vin phong S&
vé ndi dung va thoi glan dé Vin phong béo cdo 1anh dao Sé. Trudng hop khéch
dang ky truc tiép lam viéc véi lanh dao S& thi 1anh dao S¢& thoéng bdo Vin phong
biét dé chudn bj c4c diéu kién cin thiét phuc vu cho viéc tiép khach.

2. Lanh dao Phong chiu trach nhiém tb chue tiép va lam viée voi cac don
vi ngang cap vé céc ndi dung thudc thdm quyén giai quyet ctiia Phong hoégc theo
yéu céu cia lanh dao Se. Truong hop khéng thude thdm quyen phai huong dan
cu thé; vuot thdm quyén phai xin y kién ctia lanh dao S& dé giai quyét, tranh
viée diin ddy, gdy kho khan db véi té chie, cong dan.

3. CBCC dugc phan cong lam viéc truc tlep voi khach phai lich su, nhiét
tinh, c6 trach nhi€ém véi néi dung can lam viéc. Chi trao d6i v4i khach céc ndi
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dung cong viéc ding theo thdm quyén, trach nhiém dugc giao; thuc hién ding
cac quy dinh vé gidi quyét thi tuc hanh chinh, khéng giy phién ha; co trach
nhiém hoan thanh t5t nhiém vu dugc giao.

4. Bdo v co quan phai thudong xuyén c6 mét tai vj tri 13m viéc dé hudng
dan khach lién hé cong tac; yéu ciu tudn thi ndi quy co quan va dé xe ding noi
quy dinh.

Chuong VI
QUAN LY TAI SAN, TAI CHINH CONG CUA CO QUAN
Piéu 24. Quan Iy kinh phi, tai chinh

1. Giam d6c S 1a chi tai khoan co quan, quyét dinh toan bd vi€c str dung
kinh phi ctia S& theo quy dinh ctia nha nude; Giam dbc S& o thé phan cong cho
01 Phé Giam dbc S& phu trach quan ly, sit dung kinh phi, Phé Gidm déc duoc
phén cdng c6 trach nhiém chi dao bd phén tai vu Van phong S¢ sir dung kinh
phi ding ché d6 quy dinh hién hanh va bio céo déy du cho Giam dbc Sé blet cac
khoan thu, chi cia thang trudc, ké hoach ctia thang sau va nhirng vudng méc tén
tai vé tai chinh co quan dé Giam dbc S& quyét dinh.

2. Chéanh Vin phong va ké toan chiu trach nhiém truéc Gidm dbc So vé
cong tac 1ap ké hoach tai chinh thang, quy, nim cla S¢ va kiém tra, kiém sodt,
x4c nhén thanh toan cac khoan chi phi, hoi hop, mua sim tai san, vét tu, trang
thiét bi, bao dam viéc str dung kinh phi ding theo ché d0 tai chinh hién hanh va
quy ché chi tiéu ndi bo co quan.

3. Chanh Vian phong va ké toan chiu trach nhiém td chirc phd bién cac ché
do, chinh séch vé tai chinh va thue hién ché d6 cong khai tai chinh hing quy, 6
thang, mdt ndm bang hinh thitc thong bao trén bang nodi by co quan va trong cac
cudc hop co quan dinh ky hing quy.

4. Tha trudng cac don vi truc thude Sé chiu trach nhiém trude Gidm dbe
S¢ vé kinh phi, tai chinh theo quy dinh hién hanh.

Diéu 25. Quan ly tai san

1. Tai san trong co quan nham muc dich phuc vu cho toan bd hoat dong
cia S&. CBCC ¢6 tradch nhiém giir gin, bao quan, sir dung tot tai san (ké ca di
liéu trén mdy tinh, CBCC c6 trdch nhiém giit gin, bdo quan, sw dung va ban
giao khi chuyén céng tdc). Néu CBCC lam mat mat, gdy hu héng phéi chiu trach
nhiém boi thuong theo quy dinh.

2. Gidm dbc S¢ quyét dinh mua sim, sira chita, giao quyén st dung, bao
quan céc loai tai san trong co quan. Chénh Vian phong chiu trach nhiém giup
Lanh dao S& thuc hién quan ly, st dung toan bg tai san trong co quan hiéu qua
nhit.

3. Xe 6 16 co quan chi phyc vu cong tac cho Lanh dao S¢& theo quy dinh.
Nhitng trudng hop dot xuat, can thiet do Giam doc S& quyét dinh.
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4. Tt ca CBCC khi st dung may vi tinh déu thuc hién theo quy ché quén
tri mang. Khi c¢6 su co, khong dugc tu y stra chita ma phai bao ngay cho cong
chtrc quan tri mang biét d€ xir ly.

5. Thu trudng cac don vi trgc thudc S& theo dbi, quan 1y tai san tai don vi
minh theo quy dinh hién hanh.

Chwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 26. T chirc thire hién

1. Chanh Van phong cé trach nhiém,trién khai thyc hién quy ché nay.
Thuong xuyén don doc, kiém tra, bao cdo ket qua thuc hién trong céc cudc hop
giao ban dinh ky hang thang.

2. Lanh dao cac Phong, don vi thudc va truc thudc S& b trach nhiém phd
bién, quéan triét, trién khai thuc hién Quy ché nay va chju trach nhiém véi tu
cach 1a ngudi ding diu co quan, don vi.

3. Giao trach nhiém cho Thu truéng cac don vi truc thudc S¢ can cur quyét
dinh nay, x4y dung va ban hanh quy ché tai don vi minh d¢ thuc hién.

4. Két qua thuc hién quy ché nay 14 mét trong nhiing tidu chi danh gia két
qua thuc hién nhiém vu hiang nam ciia CBCC.

Piéu 27. Sira d6i, bé sung Quy ché

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khan, viréng méic hodc do yéu ciu
nhiém vu, Trudng cac phong, don vi thude va truc thude S¢ kip thoi phan anh
vé Van phong S& dé tong hop trinh Giam dbc S& sira d6i, bd sung kip thdi hodc
xem xét sira dbi, bd sung tai Hoi nghi CBCC hing nim./.



UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Péc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: /QDb-SXD Ninh Thudn, ngay thang 3 ndam 2025
QUYET DPINH

Ban hanh Quy ché Thi dua, Khen thwéng ciia S& X4y dung Ninh Thuén

GIAM POC SO XAY DUNG NINH THUAN

Cdn cit Quyét dinh s6 23/2025/0D-UBND ngay 27/02/2025 cua Uy ban nhan
dan tinh Ninh Thudn vé quy dinh chikc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc
cua So Xdy dung, :

Can cie Ludt Thi dua, khen thucng ngay 15/6/2022;

Can cwe Nghi dinh $6 98/2023/NP-CP ngay 31/12/2023 ciia Chinh phit quy dinh
chi tiét thi hanh Ludt Thi dua, khen thuwong;

Céin cir Théng tw s6 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 ciia Bé NGi vu quy dinh
bién phdp thi hanh Ludt Thi dua, khen thuéng va Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé6 diéu cia Ludt Thi dua,
khen thuong;

Can cur Ouyét dinh s6 23/2024/QD-UBND ngay 04/4/2024 cua Uy ban nhén ddin
tinh vé ban hanh Quy dinh vé cdng tac thi dua, khen thu*ong trén dia ban tinh Ninh
Thudn; Quyét dinh sé 81/2023/QD-UBND ngay 08/11/2023 cua Uy ban nhén dén tinh
ban hanh Quy dinh danh gia, xép loagi chat lwong cdn b, cong chirc, vién chuc,

Theo dé nghi ctia Chdnh Vin phong So.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quét dinh nay Quy ché Thi dua, Khen thudng cia
S¢ Xay dung (géom 09 Chuong, 28 Diéu).

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tr ngay ky, thay thé cac Quyét dinh trude
day cia S& Xay dung vé viéc ban hanh Quy ché thi dua, khen thuong.

Chénh Van phong So, Truong cac phong chuyén moén, Thu trudng cac don vi
truc thudc S¢ va tat ca cdng churc, vién chue, nguoi lao dong thudc S¢& Xay dung Ninh
Thuén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM DPOC
- Nhu Diéu 2;
- Ban giam dbc;
- Hoi déng TD-KT S& Xay dung;
- BCH Coéng doan S¢ Xay dung;
- Bang trang tin dién tr SXD;
-Luu: VT, VP, TBKT. B
Nguyen Van Vinh
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UBND TiNH NINH THUAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Déoc lap — Tu do — Hanh phiic

QUY CHE
Thi dua, Khen thuéng cia S¢ Xay dyng Ninh Thuén
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé /OD-SXD ngay  thang 3 nam 2025
cua Giam doc So Xdy dung tinh Ninh Thudn)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé dbi tuong, pham vi, nguyén téc, tiéu chuan, khen
thuong cac danh hi€u thi dua, hinh thuc khen thuong thudc thdm quyén Giam déc So
xét khen thudng trong pham vi quan Iy ciia S& X4y dung Ninh Thuén.

Piéu 2. Pbi twong ap dung
1. Tap thé: Cac phong chuyén moén, don vi thu¢c S& Xay dung;

2. Ca nhén: Céng chuec, vién chirc, nguoi lao dong hop dong dang cong tac tai S Xay
dung;

Piéu 3. Nguyén tic thi dua va hinh thirc khen thwéng
1. Nguyén tic thi dua

a) Tu nguyén, tu giac, cong khai, minh bach;

b) Poan két, hop tac va cliing phat trién;

2. Nguyén tic xét khen thwéng

a) Chinh xac, cdng khai, minh bach, cong béng, kip thoi,

b) Bao dam théng nhét giita hinh thic, di tuong khen thudng va cong trang,
thanh tich dat duoc;

¢) Mot hinh thire khen thuéng c6 thé ting nhidu 1an cho mét d6i tugng; khong
khen thuéng nhiéu 1an, nhiéu hinh thitc cho mét thanh tich dat dugc; thanh tich dén dau
khen thuong dén do;

d) Khen thudng phéi cédn ctt vao didu kién, tiéu chuan va thanh tich dat
duoc, khdong nhat thiét phai cé hinh thic khen thuéng mirc thdp mdéi duge khen
thuong muc cao hon;

d) Chu trong khen thudng tap thé, c4 nhan truc tiép thuc thi nhiém vu;

e) Khi co nhiéu c4 nhén, tip thé cung du diéu kién, tiéu chuén thi lua chon cé
nhan nit hodc tap the cé ty 1€ nit tor 70% trd 1€n dé xét khen thudng;

g) Thoi gian gitt chirc vu d& xét khen thudng qua trinh cong hién ddi véi
ca nhan 1a nir linh dao, quan ly dugc gidm 1/3 thot gian so v6i quy dinh chung.
Truong hop ca nhan nir lanh dao, quan 1y thudc ddi tuong c'hmc quy dinh tudi
nghi huu cao hon thi thoi gian dé xét khen thudng qua trinh cdng hién thuc hién
theo quy dinh chung.
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3. Cac truwong hop van dwoc xem xét binh chon dé nghi khen thwéng
a) Cong chirc duogc cir di dao tao, bdi dudng ngin han dudi 01 nam, chép hanh tt
quy dinh cua co s& dao tao, bdi dudng thi thoi gian hoc tap duogce tinh vao thoi gian cong tac
tai co quan, don vi d¢€ dugc binh xét danh hi¢u “Lao ddng ti€n tién”;

Trudng hop cong chic duoc cir tham gia dio tao, bdi dudng tir 01 nam tré 1én thi
thoi gian tham gia dao tao, bdi dudng dugc tinh vao thot gian dé binh xet danh hiéu “Lao
dong tién tién”. Ngoai céc ti€u chuan, diéu kién theo quy dinh chung, trong thot gian tham
gia dao tao, boi dudng, cong chuc phai chap hanh tot quy dinh cta co s& dao tao, hoan
thanh nhiém vu hoc tap, dat két qua hoc tap tir loai kha trd 1én (d61 voi cac khoa dao tao,
boi dudng c6 x€p loai trung binh, kha, gidi...);

b) Phu nit nghi thai san theo quy dinh;

¢) Nhitng ngudi ¢6 hanh déng diing cam clru nguoi, clru tai san ctia Nha nudec,
cta Nhan dan dan dén bi thuong tich can diéu tri, di€u dudng theo két ludn cua co sd y
t€ cap huyén hodc tuong duong trd I1én thi thoi gian diéu tri, diéu dudng duoc tinh de
binh xét danh hiéu “Lao ddng tién tién”;

d) Pbi véi truong hop chuyén cong tac, co quan, to chirc, don vi méi cé trach
nhiém xem xét, tdng danh hi¢u “Lao ddng ti€n tién” (trudng hop cd thoi gian cdng tic o
co quan ci tur 06 thang tro 1én phai c6 y kién nhan xét cia co quan cii). Truong hop
duoc diéu dong, biét _phai dén co quan, don vi khac trong mot thoi gian nhét dinh thi
viéc xem xét, binh bau danh hiéu “Lao ddng tién tién” do co quan, don vi diéu dong,
biét phai xem xét quyét dinh nhung phai c6 y kién nhén xét bang vén ban clua co quan,
don vi ti€p nhan ca nhan dé.

4. Cac truwong hop khong xét khen thuwémg

a) Khong xét tang danh hiéu “Lao dong tién tién” d6i v6i ¢4 nhan mdi tuyén
dung dudi 06 thang;

b) Khéng xac 1ap hd so dé nghi khen thudng hodc xéac 1ap hd so khéng dam bao
day du, kip thoi han theo quy dinh;

¢) Két thuc nam lam viée, tap thé, c4 nhan khong hoan thanh ké hoach, chuong
trinh céng tac dugce giao;

d) C6 van ban phé binh, nhéc nhé cia cap ¢ tham quyén trong thuc hién nhiém vu
clia co quan, don vi, nganh, linh vuc duoc glao phu trach (trir truong hop co bdo cdo - gidi
trinh vi ly do khach quan va duoc cdp cé tham quyén dong y),

d) C4 nhin, tap thé trong thoi gian co quan ¢o tham quyén dang xem xét thi hanh
ky luat hoac dleu tra, thanh tra, kiém tra khi c6 d4u hiéu vi pham hogc c6 don thu khiéu
nai, to céo, co van dé tham nhiing, tiéu cuc dugc bao chi néu dang duoc x4c minh lam
10;

e) Vi pham nét quy, quy ché cua co quan, van hoa cong vu, van hoa ung xur, cic
quy dinh hién hanh c6 lién quan phai kiém diém trudc co quan, don vi noi cong tac
hoac bi xur Iy ky luat; vi pham phap luét;

2) Vi pham v& an toan giao thong; vi pham cac quy dinh tai Chi thi sb 57-CT/TU
ngay 03/9/2014 cta Tinh uy ve viéc chan chinh le 161 lam viéc, tang cudng ky ludt, ky
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cuong hanh chinh d6i véi can bd, dang vién, cong chirc, vién chuc va can b,
chién si luc luong vii trang trén dia ban tinh; Chi thi 20/CT-UBND ngay 07/9/2020 cta
Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc ting cudng thuc hién nghiém minh ky luat, ky
cuong ddi véi can bd, cdng chire, vién chire trén dia ban tinh Ninh Thusn; Quyét dinh s6
53/2021/QD-UBND ngay 17/8/2021 ctia Uy ban nhan dén tinh ban hanh Quy dinh trach
nhiém thuc hién ky ludt, ky cuong hanh chinh d6i v6i can bd, cong chic, vién chic trén dia
ban tinh Ninh Thuén.

Chuong 11
PHONG TRAO THI PUA, TO CHUC THI DUA,
DANH HIEU THI PUA VA TIEU CHUAN DANH HIEU THI PUA

Piéu 4. Trach nhiém t6 chirc phong trao thi dua

Lanh dao S¢ Xay dung can cir vao dic diém, tinh chit, ké hoach, nhiém vu cdng
tac dé 6 chirc phat dong thi dua phu hop (nhu: Phat dong phong trao thi dua, t6 chirc
dang ky thi dua; so két, tbng ket phong trao thi dua, phd bién kinh nghiém, nhan rong
cac dién hinh tién tién); cac td chic Cong doan, Chi doan Thanh nién cé trach nhiém
tuyén truyén dong vién va phdi hop dé t6 chirc cac phong trio thi dua.

Piéu 5. Hinh thire td chirc thi dua

1. Thi dua thudng xuyén 1a hinh thire thi dua cén clr vao chic nang, nhiém vu
duge giao clia c4 nhén, tap thé dé td chuc phat dong, nham thuc hién tot «cdng viéc hang
ngay, hang thang, hang quy, hang nam cta co quan, t6 chirc, don vi. Déi tuong thi dua
thuong xuyén la cac ca nhan trong mot tap thé, cac tp thé trong cing mdt co quan, to
chire, don vi hodc gitra cac co quan, t6 chure, don vi c6 chirc nang, nhiém vu, tinh chat
cong vide twong ddng nhau duge chia theo khéi thi dua, cum thi dua,

Viée t6 chirc phong trao thi dua thuong xuyén phai xac dinh rd muc dich, yéu
cau, muc tiéu, cac chi tiéu cu thé va duogc trién khai thuc hién tai co quan, t6 chue, don
vi hodc theo cum thi dua, khoi thi dua d€ phat dong phong trao thi dua, ky két giao udc
thi dua.

2. Thi dua theo chuyén @ 1 hinh thirc thi dua nham thuc hién tét nhiém vu trong
tam hodc mét linh vuc can tap trung duoc xac dinh trong khoang thoi gian nhat dinh dé
phén d4u hoan thanh nhiém vu trong tAm, cap bach ctia co quan, don vi. Chi phat dong
thi dua theo chuyén dé khi d xac dinh 15 thoi gian muc dich, yéu cau, chi tiéu, noi
dung va giai phap cu thé.

Diéu 6. Noi dung tb chirc phong trao thi dua

Lanh dao S& XAy dung c6 trach nhiém trién khai t6 chirc phong trao thi dua
trong pham vi quan ly theo mdt s6 ndi dung sau:

1. Té chirc phong trao thi dua gén véi chirc nang, nhiém vu duge giao hodc muc
tiéu, dinh huéng, chién lugc phat trién cua co quan. Phong trao thi dua phai ¢6 chu de,
tén goi dé nhdé, dé hiéu, co chi ti€u, ndi dung, ké hoach, phuong phap thi dua cu the,
thiét thuc, phu hop véi diéu kién, kha nang tham gia cia cd nhéan, tép thé.
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2. Trién khai nhiéu bién phap tuyén truyén, van dong ca nhan, tap thé tich cuc
huéng tmg, tham gia cac phong trao thi dua. Thuong xuyén dén ddc, theo ddi qua trinh
td chue thue hién; chu trong cong tac chi dao diém, hudng dan, kiém tra ddi vai phong
trao thi dua co thot gian thuc hién tir 03 ndm trd 1€n; phat hién nhén td mdi, dién hinh
tién tién dé tuyén truyén, biéu duong, nhan rong. So két, téng két, khen thuong cac ca
nhan, tdp thé c6 thanh tich trong phong trio thi dua. Tang cuong phé bién cac sang
kién, kinh nghiém, cach 1am hay, sang tao, hiéu qua dé c4 nhén, t6 chirc khac hoc tap
va lam theo.

3. Téng két phong trao thi dua phai danh gia dung két qua, hiéu qua, tac dung;
ton tai, han ché va nguyén nhén; dong thoi rit ra nhitng bai hoc kinh nghiém trong viéc
td chtrc phong trao thi dua. Viéc binh xét, cong nhén danh hiéu thi dua va hinh thic
khen thudng phai ddm bao nguyén tic chinh xac, cong khai, minh bach, cong bang; kip
thot khen thuong cdc ca nhan, tap thé tiéu biéu xuit sic; tap thé, ca nhan c6 thanh tich
tiéu biéu xult sic trong lao dong, hoc tip, cong tic; cong churc nang déng, sing tao,
dam nghi, ddm lam, ddm dot pha vi l¢i ich chung.

Piéu 7. Danh hiéu thi dua d6i véi ca nhin

1. “Chién si thi dua co s6”.

2. “Lao dong tién tién”.

Piéu 8. Danh hiéu thi dua dbi véi tp thé

“Tap thé lao dong tién tién”.

Piéu 9. Danh hiéu “Chién si thi dua co’ s6”

Danh hiéu "Chién si thi dua co so" dé ting cho ca nhéan dat cic tiéu chudn sau
day:

1. Pat tiéu chuén danh hiéu "Lao dong tién tién",

2. Hoan thanh xuat sac nhi€ém vu hodc cé sang kién dugc co s¢ cong nhéan hodc
¢ deé tai khoa hoc, dé an. khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé da dugc nghiém
thu hodc muu tri, sang tao trong chién dau, phuc vu chién dau dugc don vi cong nhan.

Diéu 10. Danh hiéu “Lao dong tién tién”

Danh hiéu “Lao dong tién tién” dé tang hang nim cho céng chic, ngudi lao dong
vao dip tdng két nam dat cac tiéu chudn sau day:

1. Hoan thanh tét nhiém vu tré 1én;

2. C6 tinh than tu luc, tu cuong, doan két, twong tro, tich cuc tham gia phong
trao thi dua;

3. Guong mau chip hanh tdt chi trwong ctia Pang, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc; chap hanh tét ndi quy, quy dinh cua co quan, don vi;

4. C6 dong gop tich cuc vao viéc hoan thanh nhiém vu clia co quan, don vi.
Diéu 11. Danh hiéu “Tap thé lao dfng tién tién”

Danh hiéu "Tép thé lao dong tién tién" dé ting hang nam cho tap thé dat cac tiéu
chuén sau day:
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1. Hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao;

2. Tham gia phong trao thi dua thudong xuyén, thiét thuc, hiéu qua;

3. C6 it nhét 1a 70% c4 nhan trong tap thé dat danh hiéu "Lao dong tién tién" va
khong ¢6 c4 nhin bi ky luat tr hinh thic canh cdo tré lén;

4. Noi bo doan két, chép hanh tét chu truong cua Pang, chinh sach, phap luét cua
Nha nudec.

‘ . ChuongIII .7
HINH THUC VA TIEU CHUAN KHEN THUONG
Piéu 12. GiAy khen ciia Giam déc S& Xay dung

Gidy khen cta Giam dbc S& X4y dung dé ting cho c4 nhan, tap thé chap hanh tét
chu truong ctia Pang, chinh sach, phap luét ciia Nha nudc dat tiéu chuén sau:

1. Giéy khen dé tang cho ca nhan dat mot trong cac ti€u chuén sau:

a) Hoan thanh t6t nhiém vu chuyén mén tai co quan, don vi dugc giao trong
nam;

b) Thuong xuyén hoc tap nang cao trinh do chuyén moén, nghiép vu, co pham
chat dao dutc t6t, 101 song lanh manh,;

¢) Tham gia day du, noi trdi cac hoat dong cua cac to chiic doan the tai co quan,
don vi;

d) C6 sang kién duogc ap dung hiéu qua tai don vi;

d) C6 thanh tich xuit sic dot xuit co pham vi anh hudng trong don vi can tuyén
duong, néu guong kip thot;

2. Gidy khen dé ting cho tép thé S& X4y dung dat mot trong cac tiéu chuén sau:

a) Hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én duge giao héng nam;

b) N61 bd doan két, thuc hién tét quy ché dan chi & co s, tich cuc tham gia cac
phong trao thi dua do co quan phat dong;

¢) Cham lo doi sdng vat chét, tinh than trong tap thé; thuc hanh tiét kiém; thuc
hién day du cac ché do, chinh sach doi véi cac thanh vién trong tap the;

d) C6 thanh tich xuét sic dugc binh xét trong cic phong trao, chuyén dé thi dua
do co quan phat dong;

d) Lap duoc thanh tich dot xuét co anh huéng & mét trong cac linh vuc thude
pham vi quén ly cia co quan, don vi;

Piéu 13. Cac hinh thirc khen thwéng khac

Thure hién theo quy dinh cta phap luat vé cong tic thi dua, khen thudng.

) ) . Chwong IV
THAM Q}JYEN QUYET DPINH CONG NHAN KHEN THUONG
Dieéu 14. Tham quyén quyét dinh cong nhan
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1. Khi hop xét danh hi¢u “Chién sI thi dua co s¢”, Hoi dong Thi dua - Khen

thuéng co quan phai tién hanh bd phleu Déi véi tap thé, c4 nhan dé nghi khen thuéng
danh hiéu “Chién si thi dua co s6” phai co tyle phleu ddng ¥ ciia Hoi dong Thi dua -
Khen thudng co quan tir 80% tr6 lén trén téng sb thanh vién cua Hoi ddng (Néu thanh
vién Hpi dong ving mdt thi ldy v kién bdng van bdn va dwoc thé hién trong Bién ban
hop binh xét danh hiéu thi dua, Bién ban xét khen thuong).

2. Giam dbc S¢ Xay dung quyét dinh:

a) Cong nhén danh hiéu “Lao ddng tién tién”, “Chién si thi dua co s&” dbi véi
cdng chuc, vién chuc, nguoi lao dong thudc S& Xay dung;

b) Coéng nhéan danh hiéu tap thé “Lao déng tién tién” dbi vai Phong chuyén mén,
don vi truc thudc S& Xay dung;

¢) Tang Gidy khen déi véi Phong chuyén mon, don vi truc thudc S& Xay dung;

d) Tang Gidy khen dbi véi cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong thude S& Xay
dung;

' Chuong V. )
XEP LOAI THI PUA HANG THANG

Piéu 15. Muc dich

Viéc xép loai thi dua hang thang duoc thuc hién theo 04 muc: A, B, C, D nhim
danh gia chét luong, khoi luong cong viéc cua cdng chirc, vién chirc, nguoi lao dong
thude co quan, 1am can ctr && xem xét, danh gid, xép loai muc d6 hoan thanh nhiém vu
hang quy.

Diéu 16. Nguyén tic d4nh gia, xép loai chit lwgng cong chire, vién chire va
nguoilao dong

- S6 lucmg cdng chue, vién chirc va ngudi lao dong xép loai “Hoan thanh xuét
sac nhiém vy’ > khéng vuot qua 20% trong téng sb cong chuc, vién chic, va nguoi lao
dong “Hoan thanh tét nhiém vu” va ddi véi timg nhom ddi tuong co vai tro, vi tri, chirc
nang, nhiém vu tuong ddng (theo timng nhém dbi trong gdm: coéng chuc lanh dao co
quan; cdng chtic 1dnh dao, quan 1y cip phong; céng chire khéng gitt chire vu 1anh dao,
quan ly, vién chirc va ngudi lao ddng).

- Truong hop tép thé c6 thanh tich xuét sic, ndi trdi, hoan thanh vuot k& hoach
céc cong viée duoc giao, hoan thanh t6t cac cdng viéc dot xuét, co dé xuit hodc td chic
thue hién déi mai sang tao, tao sy chuyen bién tich cuc, mang lai gia tri, hidu qua thlet
thuc thi co quan quéan 1y cip trén truc tLep xem x¢€t, quyet dinh ty 18 hoan thanh xuét sic
nhiém vu phu hop véi tinh hinh thuc té, bao dam quyen, loi ich hop phéap cia cong
chure, vién chirc va nguoi lao dong.

Piéu 17. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai thi dua
1. Chinh tr1 tu tudng:

a) Chap hanh chi truong, duong 16, quy dinh cua Dang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nudce va cic nguyén tic td chirc, ky luat ciia Dang, nhat 13 nguyén tic tap trung
dan chu, tu phé binh va phé binh;
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b) C6 quan diém, ban linh chinh tri viing vang; kién dinh lap truong; khong
dao dong trudc moi kho khén, thach thic;

¢) Dit loi ich tip thé 1én trén loi ich c4 nhan;

d) Co y thirc nghién ctru, hoc tap, van dung chu nghia Méc - Lénin, tu tudng Hb
Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cic van ban ctia Dang.

2. Pao duc, 16i sdng:

a) Khong tham 8, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi, quan liéu, co hdi, vu lgi, hach
dich, clra quyéen; khong c6 bieu higén suy thoai vé dao durc, 101 song, tu dién bién, tu
chuyén hoa;

b) Co 16i séng trung thuc, khiém tén, chan thanh, trong sang, gian di;

¢) Cé tinh than doan két, xdy dung co quan, don vi trong sach, viing manh;

d) Khong dé ngudi than, ngudi quen loi dung chitc vy, quyén han vi tri céng tac
cua minh dé truc loi.

3. Tac phong, 18 16i lam viéc:

a) Co trach nhiém véi cong viéc; nang dong, sang tao, dam nghi, dam lam, linh
hoat trong thuc hién nhiém vu;

b) Phuong phap lam viéc khoa hoc, dan chu, dung nguyén tac;

¢) C6 tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vy,

d) C6 thai do dung muc va phong cach ung xu, 1& 161 1am viéc chuén muc, dap
ung yéu cau cua van héa cong vu.

4. Y thire t6 chuc ky luat:

a) Chép hanh sy phan cng ctia t6 chic;

b) Thuc hién c4c quy dinh, quy ché, noi quy cua co quan, don vi noi cdng tac;

¢) Thuc hién ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

d) Béo céo ddy du, trung thuc, cung cép thong tin chinh xac, khach quan vé
nhiing ndi dung lién quan dén viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao va hoat
déng chia co quan, to chuire, don vi vdi cép trén khi dugce yéu cau.

5. Két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao:

a) D4i véi cong chirc, vién chirc 1anh dao, quan 1y:

- Quan triét, thé ché héa va thuc hién chu truong, duong 16i ctia Dang, chinh
sach, phap luat cia Nha nudc tai co quan, don vi;

- Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, don vi; khong dé xay ra cac vu viéc vi
pham ky luét, vi pham phap luat phai xir ly, tinh trang khi€u nai, t6 cdo kéo dai; phong,
chong tham nhiing, 1ang phi trong pham vi co quan, don vi;

- Lanh dao, chi dao, td chirc kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu nai, to
cao theo tham quyén; chi dao, thuc hién cdng tac cai cdch hanh chinh, cai cach ché do
cdng vy, cong chuc tai co quan, to chirc, don vi;
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- Xy dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nam cua co quan, té chir,
don vi dugc giao quan ly, phy trach, trong d6 xac dinh rd két qua thuc hién céc chi tiéu,
nhiém vu, luong héa bing san phdm cu thé.

b) Déi véi cong chirc, vién chire khong giit chire vu 1anh dao, quan 1y:

- Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta phap luat, theo ké hoach dé ra
hodc theo cong viée cu theé dugc giao; khoi lugng, tién do, chat lugng thuc hién nhiém
VU

- Thai d6 phuc vu khi tiép xtc truc tiép hodc truc tiép giai quyét cdng viée cua td
chure, ca nhan.

Piéu 18. Tiéu chi danh gia, xép loai d6i véi tirng chirc danh

L. Xép loai A: Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

1.1. Déi véi c¢éng chire khéng giir chire vu lanh dao, qudn ly: Dat duge tAt ca cac
tiéu chi sau day:

a) Thuc hién t6t cac quy dinh tai khoan 1, 2, 3, 4 Diéu 17 Quy ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhi€m vy theo quy dinh, theo chuong trinh, ké hoach cong
tac dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao bado dam dung tién d9, chat luong, hiéu
qué cao, trong do it nhat 50% nhiém vu hoan thanh vugt murc;

¢) C6 it nhat 01 nhiém vy, van ban tham muu thuc hién nhiém vu trong tam, van
béan quy pham phap lut hodc van ban mang tinh phirc tap, can nghién ciru d& xuit hoac
cb dé xuét giai phap thue hién hiéu qua nhiém vy, chuong trinh cOng tac cla co quan,
don vi (do nguoi ding dau phong chuyén mon, don vi truc tiép quan Iy cong chire xdc
nhdn). Do véi truong hop trong thang phai tap trung trién khai, thuc hién cac nhiém vu
thuomg xuyén, tong hop véi khoi lugng cong viee nhiéu, viéc 4p dung tiéu chi tai diém
nay do Lanh dao Sé& xem xét, quyét dinh;

Khong ép dung tiéu chi tai diém nay d6i v6i cong chic 1am viée tai viée vi tri
viéc lam van thu co quan, lao dong hop dong céc vi tri phuc vy, bao vé, 1ai xe co quan.

1.2. Péi voi cong chire gitk chiece vy lanh dao, quan ly: Dat dugc tAt ca cac tiéu
chi sau day:

a) Thuc hién t6t céc quy dinh tai khoan 1, 2, 3, 4 va diém a khoan 5 Biéu 17 Quy
ché nay;

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh, theo chuong trinh,
ké hoach c6ng tac dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh dang tien
dd, bao dam chat lugng, hiéu qua cao;

¢) Linh dao, chi dao, diéu hanh phong chuyén mén, don vi hoac linh vuc cong
tac duoe giao phu trach hoan thanh tit ca cac chi tiéu, nhidm vu, trong d6 it nhat 50%
chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vugt muc;

d) 100% phong chuyén mén, don vi thudc tham quyén phu trach, quan ly truc
tiép duoc danh gia hoan thanh nhiém vu tré 1€n, trong do it nhat 70% hoan thanh tot
hodac hoan thanh xuat sac nhiém vy;

2. Xép loai B: Hoan thanh t6t nhiém vu.



2.1. Déi véi cong chikc khong gifrl Ochd’c vu lanh dao, quan ly: Pat dugc tat ca
cac tiéu chi sau day:

a) Dap ing cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, 2, 3, 4 Piéu 17 Quy ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo quy dinh, theo chuong trinh, ké hoach cong
tac d& ra hodc theo cong viée cu thé duoc giao dam bao tién d9, chat lugng, hiu qua.

2.2. Déi véi cong chirc gitr chike vu ldnh dao, quan [y: Dat dugc tAt ca cac tiéu
chi sau day:

a) Dap ung cac quy dinh tai khoan 1, 2, 3, 4 va diém a khoan 5 Diéu 17 Quy ché
nay,

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh, theo chuong trinh,

ké hoach cong tac dé ra hodc theo cong viée cu thé duge giao déu hoan thanh dung tién
dd, bao dam chét luong, hiéu qué;

¢) Lanh dao, chi dao, diéu hanh phong chuyén mon, don vi hoac linh vuc cong
tac duge giao phu trach hoan thanh tht ¢4 cac chi tiéu, nhiém vu, trong d6 it nhét 80%
hoan thanh dung tién d6, bao dam chét luong;

’ d) 100% phong chuyén mon, don vi thude tham quyén phu trach, quan ly truc

tiép dugc danh gia hoan thanh nhiém vu tré 1én.

3. Xép loai C: Hoan thanh nhiém vu.

3.1. Déi véi cong chire khéng giit chike vu lanh dao, quan Iy: Dat dugc tat ca cac
tiéu chi sau day:

a) Pép ting cé4c tiéu chi quy dinh tai khoan 1, 2, 3, 4 Didu 17 Quy ché nay;

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh, theo chuong trinh,

ké hoach cong tac dé ra hoic theo céng viée cu thé duoc giao déu hoan thanh, trong dé
c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chét lugng, tién do hoac hiéu qua thap.

3.2. Déi véi cong chike giik chike vu linh dao, quan . Pat duoc tat ca cic tiéu
chi sau day:

a) Dap ung cdc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, 2, 3, 4 va diém a khoan 5 Piéu 17
Quy ché nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh, theo chuong trinh,

ké hoach cong tac dé ra hosc theo cong viée cu thé duoc giao déu hoan thanh, trong dé
co khoéng qua 20% tiéu chi chua bao dam chét luong, tién do hoac hiéu qua thap,

¢) Lanh dao, chi dao, diéu hanh phong chuyén mon, don vi hodc linh vuc cong
tac dugce giao phu trach hoan thanh trén 70% céc chi tiéu, nhiém vuy;

d) Co it nhét 70% phong chuyén mén, don vi thudc thdm quyén phu trach, quan
1y truc tiép dugc danh gia hoan thanh nhiém vu tré 1én.

4, Xép loai D: Khéng hoan thanh nhi€ém vu.

4.1. Péi véi céng chike khéng giik chiec vy lanh dao, quan Iy: C6 mot trong céac
tiéu chi sau day thi x€p loai & mirc khong hoan thanh nhi€ém vu:
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a) C6 bieu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao dirc, 161 song, tu dién
bién, tu chuyén hda theo danh gia ctia cap c6 tham quyén;
b) Co trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh, theo
chuong trinh, k€ hoach c¢ong tac d€ ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao chua bédo
dam tién dg, chat lugng, hiéu qua;

¢) Co6 hanh vi vi pham bi xr 1y ky Iudt trong ndm danh gia;

d) Buoc cu tham gia cac khoa dao tao, b6i dudng nhung khong duoc cp chimg
nhan, chirng chi, bang tot nghiép,... do khong hoan thanh khéa hoc vi Iy do chu quan.

4.2. Dc?’i Vo cong chire giit chire vu lanh dao, quan ly: C6 mot trong cac tiéu chi
sau day thi x€p loai & mutc khong hoan thanh nhiém vu:

a) C6 biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao dirc, 16i séng, tu din bién, tu
chuyén hoa theo danh gia, két luat ctia cap cé tham quyén;

b) Cé trer} 50% cac tiéu chi ‘ve két qué thuc hién nhiém vu theo quy dinh, theo
chu’ong trinh, kg“: hoach cong tac dé ra hoac theo céng viéc cu thé dugc giao chua bao
dam tien d9, chat luong, hi€u qua;

¢) Phong chuyén mon, don vi hodc linh vyc cdng tac dugc giao phu trach hoan
thanh dudi 50% cac chi tiéu, nhiém vu;

d) Phong chuy€n moén, don vi thude thdm quyén phu trach, quan 1y tryc tiép lién
quan dén tham 6, tham nhiing, lang phi va bi xit ly theo quy dinh cia phap luat;

d) C6 hanh vi vi pham bi xtr ly ky luat trong nam déanh gia;

e) Puge cu tham gia cac khoa dao tao, bdi dudng nhung khéng duoc cép chimg
nhan, chirng chi, bang t6t nghiép, ... do khong hoan thanh khoa hoc vi 1y do cht quan.

Diéu 19. Panh gi4, xép loai tip thé Phong chuyén mén, don vi thude Sé

Cin cu két qua, muc do hpe‘m thénh cac chi tiéu, nhNiém vu dugc giao cla tap thé
Phong chl}yén mon, don vi va doi chiéu noi dung hudéng dan tai‘Phu luc I ban hanh kém
theo Quyét dinh s 81{202§/QD—UBND ngay 08/11/2023; Hoi §16ng thi giua, khen thudng
co quan s€ bao cdo, dé xuat Lanh dao S¢ xem xét, danh gid, x€p loai hang thang doi vai
tap thé phong chuyén mon, don vi theo 04 muc A, B, C, D.

' Chwong VI
XEP LOAI THI PUA HANG QUY

Piéu 20. Muc dich

Viéc xep loai thi dua hang quy duoc thuc hién theo 04 mic: A, B, C, D nham
danh gi4 chat luong, khéi luong cdng viéc cua cong chire, vién chirc va nguoi lao dong,
lam can cit binh xét khen thudng hing nam.

Piéu 21. Tiéu chi danh gia, xép loai thi dua

1.,Xé'p loai A: Trong 01 quy, co it nhat 02 thang dat loai A va thang con lai
khong xép loai C hodc D.

2.’Xé’p loai B: Trong 01 quy, c6 it nhét 02 thang dat loai B trd 1én va thang con lai
khong xép loai D.
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3. Xép loai C: Trong 01 quy, c6 02 thang trd 1én xép loai C.

4. Xép loai D: Trong 01 quy, c6 02 thang trd 1én bj xép loai D.

5. Dbi véi cac truong hop thuc hién kiém diém rat kinh nghiém (chua dén murc
xu 1y ky ludt) do dé xay ra sai pham, thiéu sot trong qua trinh thue thi cong vu, phai gan
v6i két qua danh gia, xép loai tai thoi diém té chirc thuc hién kiém diém, cu thé nhu
sau:

- Trudng hop ¢o lién quan sai pham, thiéu s6t (do 16i chi quan, dac biet la trach
nhiém truc tlep trong chi dao, tham muu): Thyc hién déanh gid, x€p loai khong cao hon
loai C/quy; d6i véi trach nhiém lién quan, lién doi: thyc hién danh gia, xép loai khong
cao hon loai B/quy;

- Truong hop lam anh hudng dén hi¢u luc, hiéu qua cua co quan, don vi, chinh
quyén cac cip hodc phat sinh khiéu nai, t6 cdo cla nguoi dén hodc kiém diém lan 2
trong nam (do 16i chu quan, dac biét 1a trach nhiém truc tiép trong chi dao, tham muu):
Thyc hién dénh gia, xép loai ¢ mirc loai D/quy; dbi v6i trach nhiém lién quan, lién doi:
thuc hién danh gid, x€p loai khong cao hon loai C/quy;

- Trudng hop kiém diém lan 3 trong nam hodc tai pham cung ndi dung (do 16i
chtl quan, dac biét la trach nhiém truc tiép trong chi dao, tham muu): Thuc hién danh
gia, xép loai & mirc loai D/nam; dbi vai trach nhiém lién quan, lién déi: thuc hién danh
gi4, xép loai khéng cao hon loai C/nam.

) Chwong VII
XEP LOAI THI PUA HANG NAM

Diéu 22. Tiéu chuin xép loai
Viéc xép loai thi dua héng nam dugce thue hién theo 04 muc: A, B, C, D.
1. Xép loai A: Trong Ol ndm, co it nhét 02 quy tr¢ lén dat loai A va khong co
quy nao bi xép loai C hoéc loai D.
, 2. Xép loai B: Trong 01 nam, c6 it nhét 02 quy dat loai B va khéng ¢6 quy nao
x€p loai D.

Riéng dbi véi Giam dbc SO ¢ thém tiéu chi: Lanh dao, chi dao cai cach hanh
chinh, cai cach ché do coéng vu, cong chirc duge cap 6 tham quyén phan loai cai cach
hanh chinh trong nam dat loai kha.

3. Xép loai C: Trong 01 nam, c6 it nhat 02 quy xép loai C va khong c6 quy nao
dat loai A.

Riéng dbi v6i Giam ddc S& ¢o thém tidu chi: Linh dao, chi dao cai céch hanh
chinh, cai cach ché dd cong vu, cdng chirc dugc cap cd tham quyén phén loai cai cach
hanh chinh trong nam dat loai trung binh.

4. Xép loai D: Trong 01 nam, c6 02 quy tré 1én xép loai D.

Riéng ddi véi Giam dbc S ¢o thém tiéu chi: Linh dao, chi dao cai cach hanh
chinh, cai cach ché d6 cong vu, cong chitc dugc cap cé tham quyén phéan loai cai cach
hanh chinh trong ndm dat loai yéu.
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Truong hop sau khi co théng bdo  cua cdp cé thdm quyén, néu cd su thay doi

vé két qua xép loai cdi cdch hanh chinh thi thuc hién diéu chinh két qua danh gid, Xép
loai twong wng voi két qua xép loai cdi cach hanh chinh theo théng bdo ciia cap 6
tham quyén.

5. Ngoai ra, cin ¢t vao tinh hinh, két qua chdp hanh ky lut, ky cuong hanh
chinh, ndi quy, quy ché cta co quan, cac quy dinh phédp ludt hién hanh va két qua thuc
hién nhiém vu cu thé coa timg phong chuyén mén, don vi va cong chuc, vién chuc va
ngudi lao dong thuge So. Héi d6ng Thi dua - Khen thudng s€ xem xét, dé nghi Lanh
dao S& quyét dinh xép loai thang, quy, nim phu hop ddi véi tap thé, cong chuc phong
chuyén mén, don vi tryc thudc S& c6 hanh vi vi pham, sach nhiéu, giy phién ha, nhiing
nhiéu trong qua trinh thuc thi cong vu (ké cd truong hop ¢ théng tin phan anh cua t6
chikc, cd nhdn co lién quan - néu xdc dinh ni dung phan anh ding thwe té) hogc cac
truong hop ¢6 vén ban nhac nhd, phé binh, goi y kiém diém, xir 1y ky luat... cta cép co
tham quyén.

Piéu 23. Thai gian danh gia, xép loai thi dua

1. Danh gia, xép loai hing thang: Tinh tir ngay 16 thang 11 ciia thang trudc lién
ke dén ngay 15 cua thang danh gia.

2. Panh gi4, xép loai hing quy:

- Quy I: Tinh tit ngay 16 thang 11 ctia nim trude 1ién ké dén ngay 15 thang 02
cua nam thuc hién danh gia.

- Quy II: Tinh tir ngay 16 thang 02 dén ngay 15 thang 5 clia ndm thuc hién danh gia.

- Quy III: Tinh tir ngdy 16 thang 5 dén ngay 15 thang 8 clia nam thuc hién danh gié.

- Quy IV: Tinh tir ngay 16 thang 8 dén ngay 15 thang 11 ciia ndm thue hién dénh gia.

3. Danh gig, xép loai hiang nam: Tinh tir ngay 16 thang 11 cla nam truge lién lgé
dén ngay 15 thang 11 clia ndm thuc hién danh gid (Trén co s& két qua danh gia, xép
loai cac Quy I, 11, 111, TV).

Piéu 24. Quy trinh thwe hién

1. Binh ky cac Phong chuy@n mon, don vi tryc thudc So tién hanh hop xét danh
gia, xép loai A, B, C, D d6i véi don vi va cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong
thudc don vi, bao céo két qua xép loai giti v& Van phong S& truée ngay 18 hang
thang - trong d6, ddi véi cac thang 02, thiang 5, thang 8 giri kém theo két qua dinh
gia theo quy; thang 11 gitri kém két qua quy va nam.

2. Van phong S¢ ¢4 trach nhiém téng hop, trinh Ho1 déng thi dua, khen ‘thudng

co quan dé tién hanh hop xét theo dinh ky hang thang, quy, nam; ddng thoi, téng hop
tham muu Thong béo va niém yét két qua xép loai thi dua theo quy dinh.

Chwong VIII
BINH XET THI PUA, HO SO PE NGHI KHEN THUONG
DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG
Piéu 25. Binh xét thi dua
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Ca nhan, tip thé duogc xét thi dua cong tac nam khi co dang ky cac danh

hidu thi dua, hinh thirc khen thudng ngay tir ddu nam. Tép thé cac t6 chirc va Phong
chuyén mén, don vi truc thudc S¢ can cir vao ndi dung da dang ky, kiém tra binh xét cu
thé timg c4 nhan. Riéng dbi v6i danh hiéu chién st thi dua cdc cap s& can cir vao ban
dang ky dé tai sang kién va dugc cong nhan cua Hoi dong sang kién co s& vao thoi
didm cudi ndm (theo ndi dung trién khai ctia co quan) dé binh xét, cong nhan, d& nghi.

Bleq 26. H6 so va thoi gian giri hé so thi dua khen thuéng dinh ky dwge giri
dén Hoi dong Thi dua Khen thwéng Sé Xay dung

1. Hd so trinh khen thuéng, thuce hién theo Quy ché thi dua, khen thudng ciia Uy
ban nhéin dan tinh va quy dinh hién hanh.

2. Thoi gian giri hd so d& nghi khen thuéng:

a) H so dé nghi khen thudng trong nganh, cham nhét 1a ngay 05 thang 12 trong

b) Ho so dé nghi khen thuong gti Uy ban nhén dan tinh, chim nhat 1a ngay 10
thang 12 trong nam.

Didu 27. Hb so va thoi gian gii ho so ding ky thi dua, dé nghi khen thuéng
dot xuat, khen thwéng cia tinh va cua nganh

Thuc hién theo Quy ché thi dua, khen thuong cta Uy ban nhan dan tinh va theo
quy dinh hién hanh cua cip c6 tham quyén.

] Chuong IX
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 28. Quy ché nay dugc ap dung thuc hién trong ndi bé S& Xay dung.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 van dé chua phu hop; cac Phong chuyén mén,
don vi thudc S& phan anh v& Van phong S& dé tong hop chung, trinh Giam dbc S& xem
xét Quyét dinh.

Truong hop phat sinh cac ndi dung vé danh gia, xép loai, binh xét thi dua, khen
thudng va cac nd1 dung lién quan hién chwa dugc quy dinh cu thé tai Quy ché nay hoic
céc ndi dung ngoai pham vi, tham quyén clia co quan; s& dbi chiéu thuc hién phi hop theo
quy dinh cua céap co thAm quyén va quy dinh phap luat hién hanh lién quan.

Giao Van phong S& cé trach nhiém kiém tra, don ddc cac don vi thuc hién theo
dung Quy ché nay./.



UBND TINH NINH THUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Poc lap — Tw do — Hanh phuc
Sé: /QD-SXD Ninh Thudn, ngay thang 3 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy tic &ng xi ciia can bd, céng chire, vién chirc
va nguoi lao dong lam viéc trong cac phong va don vi true thudc
Sé& Xay dung tinh Ninh Thuan

GIAM POC SO XAY DUNG TINH NINH THUAN

Céin cir Quyét dinh s6 ' 23/2025/0D-UBND ngay 2 7/02/2025 cua Uy ban nhdn
dan tinh Ninh Thudn vé quy dinh chite ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6
chitc cua So Xdy dung;

Can cit Quyét dinh s6 03/2007/QD-BNV ngay 26/02/2007 cia B¢ trucng Bo
Noi vu vé ban hanh quy tdc ung xu cua can bg cong chirc, vién chicc lam viéc trong
bé may chinh quyén dia phuong;

Theo dé nghi ciia Chdnh Véin phong S6.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém Quyét dinh nay Quy tic ung xir cia can bo, cong
chtrc, vién chirc va nguol lao ddng lam viéc trong cac phong va don vi truc thude
S¢ Xay dung tinh Ninh Thuén.

Picu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh thay thé Quyét
dinh s6 355/QP-SXD, ngay 13/02/2023 ctia S& Xay dung tinh Ninh Thuén.

Chéanh Van phong So, Truong cac phong chuyén moén, don vi truc thude So
va toan thé can bd, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong cua Sé Xay dung tinh
Ninh Thuén chju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhn: GIAM DOC
- Nhu DBiéu 2;

- Sé& Noi vu;

- Ding trang tin dién tor SXD;

- Luu; VP, VT,

Nguyén Vin Vinh
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QUY TAC UNG XU
CUA CAN BQ, CONG CHUTC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG
LAM VIEC TRONG CAC PHONG VA DON VI TRUC THUOQC SO XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: [1OD-SXD ngay  /3/2025 cua SXD)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Quy tic nay quy dinh cac chudn muc xir sy cia can bd, cong chirc, vién chic
va ngudi lao dong lam viéc trong cac phong va don vi truc thugc S¢ Xay dung (sau
day goi tat 14 can b, cdng chire, vién chirc va nguoi lao dong S& Xay dung), trong
thue hién nhiém vy, cdng vu va trong quan hé xa héi.

Diéu 2. Di tuong ap dung

Déi tugng ap dung tai Quy tic nay 1 can bd, cong chirc, vién chic va nguoi
lao dong So Xay dung bao gom:

1. Nguoi dimg dau va cép pho cia ngudi diung dau trong cac phong va don vi
true thudc S¢ Xay dung.

2. Nhiing ngudi duoc tuyén dung, bo nhiém vao ngach cong chirc hanh chinh,
ngach vién chirc lam viéce trong S& Xy dung va cac don vi truc thuéc S¢ Xay dung.

3. Nhing nguoi lam viée theo ché do hop déng lao d6ng trong S& Xay dung
va cac don vi truc thudoc S¢ Xay dung.

Piéu 3. Muc dich

1. Dam bio su liém chinh va trach nhiém caa can bg, cong chirc, vién chic
va ngudi lao dong.

2. Néng cao y thic trach nhiém cua can bg, cong chuc, vién chuc va ngudi
lao dong S& Xay dung trong cong tac phong, chong tham nhiing.

3. Lam cdn cir dé S& Xay dung va cac don vi truc thude S& theo tham quyén
dugc phan cap xt 1y trach nhiém khi can bg, cong chirc, vién chirc va ngudn lao
dong vi pham cac chuan muc x@ su trong thi hanh nhiém vu, cong vu va trong quan
hé xa hoi.

4. Lam can cir dé cac té chirc va nhan dan giam sat viéc chap hanh phap luat
cua can bd, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong S& Xay dung; dong thot gop
phan thuc hién c6 hiéu qua Quy ché dan chu trong cac phong va don vi truc thudc
S¢ Xay dung.

Chuwong 2

NHUNG VIEC CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO
PONG SO XAY DUNG PHAI LAM VA KHONG DPUQC LAM KHI THUC
HIEN NHIEM VU, CONG VU



3

Piéu 4. Nhitng viéc phai 1am d6i véi can bo, cong chic, vién chic va
nguoi lao ddng khi thue hién nhiém vy, cong vu.

I. Khi thyc hién nhiém vy, cdng vu phai chap hanh cac quyét dinh cua thu
trudng co quan, don vi quan ly truc tiép. Truong hop co quyet dinh cta cap trén cap
quan ly tryc tiép thi can b, cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong phai thuc hién
theo quyét dinh cua clp co tham quyén cao nhat ddng thoi cé trach nhiém bao cao
két qua Vol cap quéan 1y truc tiép cia minh vé viéc thyc hién quyét dinh d6 (trir
nhitng van dé& quy dinh bi mat).

2. Khi thuc hién quyét dinh ctia cip c6 thim quyén néu phat hién thy quyét
dinh d6 trai phap luat hodc khong phu hop véi thuc tién phai bao cao ngay voi
nguoi ra quyet dinh. Trong tru:ong hop van phai chap hanh quyét dinh thi phai bao
céo 1én cép trén tryc tiép clia nguoi ra quyét dinh va khong phai chju trach nhiém vé
héu qua gay ra do viéc thyc hién quyét dinh do.

3. Khi thuc hién quyét dinh ctia cac cp lanh dao, quan 1y phai phdi hop véi
can bg, cong chuc, vién chirc va nguoi lao ddng khac trong cung co quan, don vi va
can b, cong chuic, vién chic trong cac co quan, don vi, t6 chirc khac ¢6 lién quan
dé viéc thuc hién nhiém vy, cong vu dat hiéu qua.

4. Khi duge giao tra 101, huéng dan, giai quyét cac yeéu cau cua co quan, don
vi va cong dan vé nhitng ndi dung cong viéc lién quan dén tham quyén, trach nhiém
dugc phan céng, can bd, codng chuc, vién chirc va nguodi lao dong phai co trach
nhiém huéng dan, tra 161 va cung cip day du, chinh x4c nhimg thong tin can thiét co
lién quan va phai bao dam dung thoi gian quy dinh. Néu phai kéo dai qua thoi gian
quy dinh thi phai giai thich rd ly do va théng bao cong khai cho co quan, don vi va
cdng dan biét. Trong khi thuc hién nhiém vy, phai ling nghe, tiép thu y kién phan
anh cta cac co quan, don vi, td chue, cong dan va phai chiu trach nhiém veé hanh vi cia
minh theo quy dinh cia phap luit.

5. Khi lam viéc tai tru s& co quan, don vi phai méc trang phuc nghiém chinh,
deo thé cong chire, vién chirc va nguoi lao dong theo dung quy dinh; chép hanh gio
glac ky luét lao dong trong co quan, don vi; khong sir dung gio hanh chinh dé lam
viée riéng; khong gay 6n a0, co hanh vi thiéu van héa noi cong s; giit uy tin, danh
du cho co quan, don vi, 1anh dao va dong nghiép.

6. Khi giao ti€p véi lanh dao, dong nghiép hodc vl cong dén, voi can bo,
cdng churc, vién churc cua cac co quan, t6 chirc khac trong xa hoéi phai co thai do ton
trong, cau thi, cdi mo, lich sy, hoa nha, van minh.

7. Can bg, cOng chuc, vién chuc gilt chirc vu lanh dao, quan ly & cac phong
va don vi truc thudc trong quan 1y va chi dao thuc hién nhiém vu phai nam bét kip
thoi tdm tu nguyén vong, kha nang cia can bg, cong chuc, vién chirc va nguoi lao
dong thude quyén dé cé phwong phap didu hanh, bé tri sip xép, giao nhiém vy phi
hop nham phét huy kha ning, kinh nghiém, tinh sdng tao, chii dong trong viéc thuc
hién nhiém vu; phai phat huy dan chii; ¢6 long vi tha, tén trong va tao niém tin dbi
véi can by, cong chirc, vién chic va nguoi lao dong; bao vé danh du cho can bo,
cdng chirc, vién chic va ngudi lao dong dudi quyén khi bi phan anh, t& cdo khong
dang su that.
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8. Can b9, cong chtc, vi€n chirc va nguoi lao dong khi thuc thi nhiém vu
phai ton trong nguorl lanh dao, quan ly cap trén; phuc tung cap trén va chép hanh
nhiém vu duogc giao, phat huy tinh than tu chu, tu chiu trach nhiém; cé trach nhiém
dong gop ¥ kién trong hoat dong, diéu hanh cta co quan, don vi..

9. Trong quan hé v6i ddng nghiép can bo, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao
dong phai chan thanh, nhiét tinh, ddm bdo sy doan két, théng nhit dé hoan thanh
nhiém vu cia minh va cua co quan, don vi.

Diéu 5. Nhitng viéc khong dugce lam doi voi can bd, cdng chire, vién chirc va
ngudi lao dong khi thuc hién nhiém vy, cong vu:

1. Khong duoc vi pham hodc 1am trai nhitng quy dinh tai diéu 4 Quy tic nay.

2. Khong duoc hdi 16, nhan héi 16 hodc goi v héi 16 dudi moi hinh. thirc;
khéng dugc mao danh dé gidi quyét cong viéc; khdng loi dung danh nghia co quan,
muon danh thd trudng co quan, don vi giai quyét cong viéc cua ca nhan.

3. Khi thyc hién nhiém vy, cong vu dé xay ra hdu qua anh huong dén hoat
dong cta co quan, don vi minh, cia co quan, don vi khac hodc vi pham dén quyén
loi chinh dang, danh dy va nhan pham clia cong dan thi phai chiu trach nhiém theo
quy dinh cta phap ludt.

4. Khi thuc hién nhiém vu, cong vu khéng dugc co tinh kéo dai thoi gian
hodc tir choi su phoi hop cta can bg, cong chic, vién chic va nguoi lao dong trong
¢o quan, don vi minh hoéc co quan, don vi, to chiic khac va cdng déan co lién quan.

5. Khi nhan duoc phan anh cua té chirc, cong dan vé viéc minh thuc hién
nhi¢m vu khong ding quy dinh cta phap lut phai khin truong stra chita, khic
phuc, khong duogc che dau, bung bit hodc 1am sai 1éch ndi dung phén anh.

6. Khong dugc lam sai 1éch hé so, tai liéu lién quan dén yéu ciu cla co quan,
don vi, to chirc va cia coéng dan khi duoc giao nhiém vu giai quyét.

7. th}ng dqu lam 16 bi mat Nha nudc, blv mat cong tac va bi mat nd1 dung
don thu khiéu nai, t6 cao cia co quan, don vi, t0 chuc va cua cong dan theo quy
dinh cua phap luit.

Chwong 3
NHUNG VIEC CAN BQ, CONG CHUC VIEN CHUC VAN GUOI
LAO DONG SO XAY DUNG PHAI LAM VA KHONG PUQC LAM
TRONG QUAN HE XA HOI

Piéu 6. Nhitng viéc can bd, cong chic, vién chirc va ngudi lao dong phai 1am

¢ khu dén cu.

1. Phai guong mau chap hanh phap luat va né1 quy hoat dong khu déan cu;
tham gia tuyén truyén, phé bién, gido duc phap luat; huong Ung phong trao toan dén
doan két, xdy dung gia dinh vian hoa méi, gop phan 6n dinh trat tu xd hdi & cong dong
dén cu.

2. Guong mau thuc hién, van dong gia dinh va cong dong dan cu thuc hién
diung chinh sach vé dan so va ké hoach hoéa gia dinh cua Nha nudc; phong chong
bénh tit; té nan xa hoi; bao vé stc khoe, bao vé mdi truong khu dan cu.
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Pieu 7. Nhitng viéc cén bg, cong churc, vién chic va ngudt lao dong khong
dugc lam trong quan hé xa hoi.

1. Khong loi dung chirc vu, quyén han, hoac mao danh dé tao than thé khi
tham gia cac hoat dong trong xa hoi, tham gia céc hoi, to chirc phi Chinh phu.

2. Khong st dung tai san, phuong tién cdng hodc ngan sach nha nudc cho cac
hoat ddng xa hdi ma minh tham gia vdi tu cach cd nhén.

3. Khong té chirc cac hoat dong cudi hoi, ma chay, mung tho, sinh nhét, tan
gia, thing chirc ctia ban than va gia dinh vi muc dich vu loi.

4. Khong t chirc, tham gia danh bac hosc t6 chic cac hoat dong trai phap
luat vi muc dich vu loi.

5. Khéng tham gia, xti giuc, kich dong hodc bao che cac hanh vi trai phap
luat ctia ngudi khac.

Pieu 8. Nhitng viéc can bd, cdng chuc, vién chuc va nguoi lao dong khong
dugc lam & noi cOng cong.

1. Khong vi pham cac ndi quy, quy tic & noi cong cong; khong duoc vi pham céc
chuan muc vé thuan phong my tuc, ban sac vin héa dan toc Viét Nam noi cong cong.

2. Khéng vi pham cac quy dinh vé dao duc cong dén, nép’ séng van hoa da
duoc phap luat quy dinh hodc da dugc cong dong dan cu thong nhat thyc hién.
Chuong 4
TRACH NHIEM CUA CAN BQ, CONG CHUC VIEN CHUC
VA NGUOI LAO PONG SO XAY DUNG

Pieu 9. Trach nhiém cia cén bd, cong chirc, vién chic va nguoi lao dong So
Xay dung.

1. Phai quan triét va c6 trach nhiém thuc hién day du, ding cac quy dinh tai
Quy tac tng xu nay.

2. C6 trach nhiém vén dong can bg, cong chire, vién chuc va nguoi lao dong
khac thyc hién dung cac quy dinh tai Quy tic ung x(r nay; phat hién va bao cdo kip
thoi cho cac co quan, don vi va cép c6 thdm quyén vé nhitng vi pham Quy téic nay
cua can bg, cong chutrc, vién chirc va nguoi lao dong So Xay dung.

3. Viée thuc hién Quy tic ing xu dugc 16ng vao ndi dung danh gia, kiém
diém cong tac thi dua-khen thudng cubi ndm cua timg can bd, cong chirc, vién chic
va nguoi lao dong.

Piéu 10. Trach nhiém nguoi dimg dau va cip pho ngudi dimg diu cac phong
va don vi truc thudc So truc tiép quan ly va st dung can bg, cdng chirc, vién chirc
va nguot lao dong.

1. Té chirc quan triét trong can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong
thuc hién Quy tac nay.

2. Niém yét cong khai Quy tic ndy tai tru s& lam viéc cua S& Xay dung va
cac don vi truc thude S& Xay dung.
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3. Chi dao xay dung theo tiéu chuan ISO vé quy trinh, tha tyc giai
quyét cdng viéc hanh chinh cua co quan, don Vl minh theo yéu cu cla cic co quan,
don vi, td chirc va cong dan; déng thoi niém yét cong khai tai b phén mot clra cua
co quan, don vi dé can bd, cong chirc, vién chirc va cong dan biét thuc hién.

4. Kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy tac nay doi véi can bd, cong chir,
vién chirc va nguoi lao dong thudc quyén.

S. P& xuét cip trén xu 1y hodc xir 1y theo thAm quyén cac hanh vi vi pham
Quy thc nay doi voi can bd, cong chic, vién chirc va ngu01 lao déng thudc tham
quyén quan ly.

Chuwong 5
XU LY VI PHAM

Piéu 11. Cén b9, cong chuc, vién chirc So Xay dung néu vi pham cac quy
dinh tai Quy tic nay thi tuy theo mic do vi pham s€ bi xu 1y ky luat, xu ly trach
nhiém theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 12. Can bo, cdng chuc, vién chuc va nguoi lao dong S Xay dung vi
pham cac quy dinh tal Quy tic nay thi tiy theo muc d6 vi pham, nguoi dung dau va
cap pho nguoi ding dau co quan, don vi truc tiép quan ly, st dung can bo, cong
chuec, vién chirc va nguoi lao dong do sé€ bi lién doéi1 trach nhiém theo quy dinh cla
phap luat.

) Chuong 6
TO CHUC THUC HIEN

Bidu 13. Trach nhiém co quan tham muu giup Giam ddc Sé.

1. Chanh Vin phong S& va lanh dao cac phong va don vi truc thudéc So co
trach nhiém gitp Giam déc Sé thyc hién kiém tra, don doc, gidm sat thuc hién Quy
tac nay tai cac phong va don vi truc thude So.

2. Van phong S¢ ¢6 trach nhiém tong hop va bao cdo Giam doc S¢ tinh hinh
thuc hién Quy tac ing XU cia can b, cong churc, vién chirc va nguoi lao dong thude
S& hang nam.

Picu 14. Trach nhiém cua cac phong va don vi truc thude Sé.

Hang nam, cung vai viéc kiém diém cdng tdc nam, lanh dao cac phong va
don vi truc thude S& t6 chirc danh gia tinh hinh thyc hién Quy tac ung xtr cua céan
bd, cong chic, vién chirc va nguoi lao dong co quan, don vi quan 1y va gin béo cao
danh gia vé Vian phong S& dé tong hop chung./.



UBND TINH NINH THUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Déc lap — Tw do — Hanh phic
Sé: /QD-SXD Ninh Thudn, ngay thing 3 ndm 2025.
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché din chii & co sé trong hoat dong
ciua S¢ Xay deng tinh Ninh Thuén

GIAM POC SO XAY DUNG TINH NINH THUAN

Can cur Ludt Thuce hién dan chut o co so ngay 10 thang 11 nam 2022,

Cdn cir Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14 thang 8 nam 2023 cua Chinh
phu vé quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Ludt Thuc hién ddn chu ¢ co so;

 Can cii Nghi quyét s6 19/2024/NQ-HPND ngay 30 thang 9 nim 2024 cia Hpi
dong nhan dan tinh Ninh Thudn quy dinh cac bién phdp bao dam thuc hién ddn chu
¢ co s trén dia ban tinh Ninh Thudn;

Can cir Quyét dinh s6 23/2025/0D-UBND ngay 27/02/2025 cia Uy ban nhin
dan tinh Ninh Thudn vé quy dinh chirc néng, nhiém vu, quyén han va co cau 16 chirc
cua So Xay dung,

Theo dé nghi ciia Chdnh Viin phong So.
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém Quyét dinh nay Quy ché dan cha & co s trong hoat
dong cua S¢ Xay dung tinh Ninh Thuén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé Quyét
dinh s 3986/QD-SXD ngay 31 thang 10 nam 2024 cta Giam ddc S& Xay dung tinh
Ninh Thuéan.

Chéanh Vian phong S6, Truéng cac phong chuyén mon, don vi truc thude so va
cdng chuc, nguoi lao dong cua S& Xay dung tinh Ninh Thuén chiu trdch nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu biéu 2;

- Céng doan Vién chuc tinh;

- S& Néi vy;

- BCH Céng doan co s S&;

- Trang TTDT Sé& XD;

- Luu VT, VP. Nguyén Vin Vinh
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QUY CHE
DAN CHU O CO SO TRONG HOAT PONG CUA SO XAY DUNG
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6: /OP-SXD ngay  /3/2025 cua SXD)

N Chuong 1
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh thyc hién dan chu trong hoat dong ctuia So Xay dung
(goi. tit 14 S&) bao gom dan chu trong nd1 bo co quan, dan chu trong quan hé va giai
quyét cong viéc v6i cong dén, co quan, tb chtrc 6 lién quan.

2. Quy ché nay 4p dung dbi voi cong chirc va nguoi lam viée theo ché d6 hop
dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cia Chinh
phu vé hop dong dbi véi mét sb loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi
sy nghiép cong lap.

Piéu 2. Muc dich thwe hién din chi trong hoat djng cia co quan

1. Phat huy quyén lam cha cua cong chtrc, nguot lao dong va néng cao trach
nhiém cua Giam doéc So.

2. Gop phan x@y dung doi ngi cong chirc 1a cong boc cua Nhan dan, c6 du
phém chét chinh tri, phdm chét dao duc, 161 sdng, nang luc va trinh do chuyén moén,
nghiép vu, lam viéc ¢ nang suét, chat luong, hiéu qua, dap Gng yéu cau phat trién
va dbi méi cua dat nudc.

3. Phong ngua, ngan chin va chéng cac hanh vi tham nhiing, lang phi, quan
liéu, phién ha, sach nhiéu Nhan dén.

Piéu 3. Yéu cau cua viéc thuc hién dan chi trong hoat dong cia co quan

1. Thyc hién dan chu trong hoat dong cua co quan, don vi dudi sy lanh dao
ciia Pang uy; chap hanh nguyen thc tap trung dan chu; phat huy vai tro cia Giam
dbc S& co quan va cla cac t chirc doan thé quan ching ciia co quan.

2. Dan chu trong khuén khd cia Hién phap va phép luat; kién quyét xur 1y
nhimg hanh vi loi dung dan cht vi pham phap luat, xdm pham quyén, loi ich hop
phap cua cong chic, ngudi lao dong va quyén lam chu ctia Nhan dan, can tré viéc
thuc hién nhiém vu cda co quan.

3. Tang cuong chuyén doi sb trong diéu hanh hoat dong ctia co quan hanh
chinh va cung cap dich vu céng co ban, thiét yéu trén cac linh vuc nganh Xay dyng;
d4y manh Gmng dung cong nghé thong tin trong giai quyét thu tuc hanh chinh, nhét 1a
cac thu tuc hanh chinh tryc tuyén trén méi trudong dién tir gan véi sir dung hidu qua
co s& dir lidu qudc gia vé déan cu.
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4. Thi dua, khen thudng, biéu duong va xu 1y vi pham trong thuc hién
dan chu ¢ co s0; td chirc cac cude van dong, déy manh céc phong trao thi dua yéu
nudc; lam tét cong tac phat hién va kip thoi bleu du'ong, ton vinh khen thuong co
quan, to chirc, c4 nhan guong dlen hinh tién tién trong viéc thuc hién déan chu ¢ co
s&, nhat 13 ngudi lao dong truc tiép anh hudng trong viéc phat huy va té chirc thuc
hién tt dan chu & co s6.

5. Phat huy dan chud phai di d6i vdi gifr nghiém ky luat, ky cuong, cong khai
minh bach, phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc; thuc hanh tiét kiém chéng lang phi,
chéng quan liéu, gay phién ha, sach nhidu Nhan dén; néu cao tinh than canh giéc, tich
cuc tham gia ngan chan cac t¢ nan xa héi gay mét On dinh an ninh trét tu & co so.

X i Chuwong 11 )
CONG KHAI THONG TIN TRONG HOAT PONG CUA CO QUAN

Piéu 4. Nhitng ndi dung, hinh thirc va dja diém Giam doc S& phai cong khai

1. Trir cac thong tin thudc bi mat nha nudc, bi mat cong tac hoac thong tin
chua duoc cong khai theo quy dinh cia phap luat, Gidm doc S& phai cong khai trong
ndi bd co quan, don vi cac ndi dung sau day:

] a) Chu trirong, chinh sach ciia Pang va phap luat ciia Nha nude lién quan dén
to chuc va hoat dong cua co quan.

b) K¢ hoach cong tac hing nam, hing quy, hing thang cta co quan.

c) Sé liéu, bao cdo thuyét minh dy toan ngén sach nha nudc da duge cap c6
tham quyén quyet dinh va cac nguon tai chinh khdc; tinh hinh thuc hién du toan
ngan sach va quyét toan ngan sach hing nim ciia co quan.

d) Tiéu chuan dinh murc, tha tuc hanh chinh vé tai san cOng; tinh hinh dau tu
xdy dung, mua sim, giao, thué, st dung, thu hdi, didu chuyén, chuyén déi cong
nang, ban, thanh 1y, tiéu huy va hinh thic xtr 1y khac ddi véi tai san cdng; tinh hinh
khai thac ngudn luc tai chinh tir tai san cdng dugc giao quan 1y, st dung.

d) Nguyén tic, tiéu chi, dinh méc phan bd vén dau tu cong; nguyen tac, tiéu
chi, can ct xac dinh danh muc trong ké hoach dau tu cong trung han va hing nam;
ke hoach, chwong trinh dau tu cong cua co quan, don vi, von b6 tri theo ting nam,
tién do thuc hién va giai ngén von chuong trinh dau tu cong; ké hoach phan bd vbn
dau tu cong trung han va hing nim gdm danh muc du an va mtrc vbn diu tu cong
cho tung du 4n; tinh hinh huy dong cic ngudn luc va ngudn vén khac tham gia thuc
hién du an dau tu cong; tinh hinh va két qua thuc hién ké hoach, chuong trinh, du
an; tién d6 thuc hién va giai ngan cua dy én; két qua nghiém thu, dédnh gia chuong
trinh, du 4n; quyét toan con dau tu cong.

e) Viéc tuyén dung, tiép nhan, dao tao, boi dudng, diéu dong, b6 nhiém, bd
nhiém lai, lun chuyén, biét phai, tir chirc, mién nhiém, quy hoach, chuyén déi vi tri
cong tac; hop ddng lam viéce, thay doi chirc danh nghé nghiép, thay déi vi tri viée
lam, chdm dut hop dong 1am viéc; di cong tac nudc ngoai; giai quyét ché do, nang
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bac luong, ning ngach, danh gia, xép loai cong chuc, vién chuc, nguol lao dong;

khen thuong, ky luat, thoi viée, nghi huu déi véi cong chtrc, vién chuac, nguot lao
dong; cac dé an, du an, chuong trinh, ké hoach va viéc xay dung cac vin ban quy
pham phap luét cua co quan.

f) Két luan cia cap cé thAm quyén vé vu viéc tiéu cuc, tham nhiing, lang phi
trong co quan; ban ké khai tai san, thu nhdp ciia nguoi ¢6 nghia vu phai k€ khai theo
quy dinh cua phap luat.

g) Két qua thanh tra, kidm tra, giai quyét khiéu nai, té céo, kién nghi trong noi
b co quan.

h) Noi quy, quy ché, quy dinh cia co quan; quy tic ing XU clia ngudi cd chic
vy, quyén han trong co quan.

i) Két qua téng hop ¥y kién va giai trinh, tiép thu y kién cia cong chuc, vién
chie, ngudi lao ddng vé nhiing noi dung cong chire, vién chie, nguoi lao dong tham
gia ¥ kién quy dinh tai Didu 5 cia Quy ché nay.

k) Van ban chi dao, diéu hanh ctia co quan quéan ly clp trén lién quan dén hoat
dong cla co quan.

1) Noi dung khac theo quy dinh cta phap luat va quy ché thuc hién dan chu
clia co quan.

2. Hinh thirc va thoi diém cong khai théng tin & co quan
a) Niém yét thong tin.

b) Thong bao qua hé thong thong tin ndi bd hodc dang tai trén cong thdng tin
dién tr, trang thong tin dién tir cua co quan.

¢) Thong bao tai hoi nghi cdng chire, vién chirc, nguoi lao dong cla co quan.
d) Thong bao bang van ban dén toan thé cong chirc, nguoi lao dong tai co quan.

d) Thong qua nguoi phu trach cac bo phan cua co quan dé thong bao dén cong
churc, nguroi lao dong.

e) Thong bao bang vin ban dén t6 chirc dang, Ban Chap hanh Cong doan co
quan dé thdong bao den cdng churc, nguoil lao dong tai co quan.

g) Cac hinh thic khac theo quy dinh cia phéap luat va quy ché thuc hién dan
chu cua co quan.

3. Noi dung thong tin quy dinh tai Piéu 4 cia Quy ché nay phai duoc cong
khai chdm nhat la 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh, vin ban cla co quan

¢6 thdm quyén vé nodi dung cin cong khai, trir trudng hop phap lut co quy dinh
khac.
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Piéu 5. Trach nhiém té chitc thuc hién viéc cong khai thong tin & co quan

1. Giam déc S& c6 trach nhiém t6 chic ding tai cac thong tin quy dinh tai
Diéu 4 cua Quy ché nay trén trang thong tin dién tir S¢ Xay dung it nhét 13 20 ngay
lién tuc ké tir ngay bat dau ding tin hodc gii théng tin, trir truong hop phap luét co
quy dinh khac.

2. Cung véi viée thuc hién cong khai thong tin bang cac hinh thirc quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay, can cu vao dac diém, tinh chat hoat déng va ndi dung can
cong khai, Giam dbc S c6 thé quyet dinh lya chon thém céic hinh thic céng khai
khac phu hop voi dleu kién thuc té cia co quan, bao dam dé cong chirc, vién chuc
va ngudi lao dong tiép can thong tin chinh xac, day du, kip thoi, thuan loi.

3. Giam dbc S& ¢o trach nhiém t6 chic cung cap théng tin theo yéu cdu cua
cong chirc, ngudi lao dong dbi véi nhitmg théng tin trong thoi han cong khai ma
chua dugc cong khai, thong tin da hét thoi han céng khai hodc thong tin dang duoc
cong khai nhung vi 1y do bat kha khang ma ngudi yéu cau khong thé tiép can duoc.

4. Co quan c6 thé xac dinh thém cac ndi dung thoéng tin can cong khai, hinh
thirc cong khai, viéc ap dung céc hinh thic cong khai d01 voi tung loai néi dung
thong tin nhit dinh va cach thuc thuc hién, viéc cung cip thong tin theo yé€u céu
trong quy ché thuc hién dén chi cua co quan phu hop voi déc diém t6 chuc, hoat
dong, didu kién thuc té ctia co quan, don vi minh va khong trai v6i quy dinh nay.

5. Truong hop phap luét c6 quy dinh khac vé hinh thire, cach thire thue hién
cong khai d61 véi ndi dung thong tin cy the thi ap dung theo quy dinh d6.

A ) . Chwang 111 . )
CONG CHUC, NGU’,O’I L,}O D(:)ﬁNG BAN VA,QUY,ET DINH, THAM GIA
Y KIEN, KIEM TRA, GIAM SAT

Dicu 6. Nhirng ndi dung va hinh thic cong chire, ngudi lao dong ban va
quyét dinh

1. Noi dung cong chirc, ngudi lao dong ban va quyét dinh
a) Bau, cho th6i 1am thanh vién Ban Thanh tra nhan dan & co quan.

b) Viéc thu, chi, quan 1y, sit dung cac khoan dong gop cua cong chirc, nguoi
lao dong tai co quan ngoai cac khoan da dugc phap luét quy dinh.

¢) Noi dung nghi quyét hoi nghi cong chirc, ngudi lao dong.

d) Céc cdng viéc tu quan khéc trong ndi bo co quan khdng trai véi quy dinh
cua phap luat, phu hop véi dao duc x3 hai.

2. Hinh thirc céng chic, ngudi lao dong ban va quyét dinh

a) Cong chirc, ngudi lao ddng tai co quan ban va quyét dinh cac ndi dung quy
dinh tai Diéu nay tai héi nghi cdng chic, ngudi lao déng trén co sd dé xuat cua Ban
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Chap hanh Céng doan co quan, Giam dbc S& hodc khi cé it nhat mot phan ba tong

$0 ¢bng chirc, nguoi lao dong cia co quan cung dé nghi.

b) Truong hop khong thé t6 chirc hdi nghi can b, cong chire, nguoi lao dong
cua co quan vi Iy do bét kha khang hodc héi nghi da dugc triéu tap dén lan tht hai
nhung van khong co6 du s6 ngudi tham dy quy dinh thi Giam dbe S& co quan, don vi
sau khi da thong nhét v&i Ban Chép hanh Cong doan co quan quyét dinh t6 chic giri
phiéu 14y ¥ kién cua toan thé cdng chuc, ngudi lao ddng trong co quan.,

Diéu 7. T chirc hdi nghi cong chire, nguoi lao djng

1. Hdi nghi céng chirc, nguoi lao dong do Gidm dbc S& chu tri, phdi hop véi
Co6ng doan co so to chue.

Hbi nghi cong chirc, ngudi lao dong duoc td chirc dinh ky mdi ndgm mot lan
sau khi két thic ndm cong tac cua co quan nhung khong cham hon 03 thang ciia nam
cong tac tiép theo do Giam dbc So quyet dinh sau khi lay y kién ctia Cong doan co
s&. Hoi nghi can by, cong chire, nguoi lao dong duoc t6 chuc bét thuong khi ¢6 deé
XuAt clia cac ddi twong quy dinh tai diém a khoan 2 Diédu 6 ciia Quy ché nay.

2. Hoi nghi duoc td chirc hop 18 khi ¢6 it nhat 13 hai phan ba tong s6 cong
chirc, nguoi lao dong cua co quan hodc it nhét 12 hai phan ba téng s6 dai biéu duoc
tri€u tap co mat. Nghi quyét, quyét dinh ctia hdi nghi dugc thong qua khi co trén
50% tong sé nguoi du hdi nghi tan thanh va ndi dung khong trai véi quy dinh cua
phap luat, phu hop voi dao die xa hoi.

3. Noi dung cua hdi nghi cdng chtic, nguoi lao dong bao gom:

a) Kiém diém viéc thuc hién duong 161, cht truong ctia Pang, chinh sach,
phap luét cia Nha nudc ¢o lién quan dén chirc nang, nhiém vu clia co quan.

b) Kiém diém viéc thyc hién nghi quyét hoi nghi céng chire, nguoi lao dong
trude do va nhitng quy dinh vé thuc hién dan chi tai co quan.

c¢) Panh gia, tong két va kiém diém trach nhiém cua Gidm doc S& trong viéc
thuc hién ké hoach cong tdc hang nam.

d) Tong két phong trao thi dua, xét khen thudng va ban, théng nhat noi dung
thi dua nam tiép theo; thong nhat ndi dung giao udc thi dua.

d) Thao luén va quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai Diéu 6 ctia Quy ché nay.

e) Thuc hién cac ndi dung vé cong khai thong tin; lay v kién ctia cong chiic,
ngudi lao dong vé nhitng ndi dung quy dinh tai Diéu 9 ctia Quy ché nay.

g) Thyc hién cac cdng viéc khac theo quyét dinh cta hoi nghi.

4. Trinh tu t& chtre hoi nghi duoc thuc hién nhu sau:
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a) Giam do6c Sé& trinh bay bdo cdo vé cac ndi dung quy dinh tai diem a va
diém c khoan 3 Diéu nay.

b) Pai dién Cong doan co s& bao cao vé cic ndi dung quy dinh tai diém b
khoan 3 Diéu nay; két qua gidm sat, ho trg cong chirc, ngudi lao dong thuc hién dan
chu ¢ co quan.

¢) Cong chuc, nguoi lao dong tham dy hot nghi thao luén, tham gia ¥ kién, dé
xuat, kién nghi (néu c6);

d) Giam déc S6, Chu tich Cong doan co s6 tiép thu, giai dép thic mic, kién
nghi ctia cong chirc, nguoi lao dong dbi véi cac ndi dung thude tham quyén, ban cac
bién phép cai tién didu kién 1am viéc, nang cao doi sdng cia cong chire, ngudi lao
ddng trong co quan, cac bién phap thyuc hién ké hoach cong tac nam tiép theo ctia co
quan.

d) Dai dién Ban Thanh tra nhén dan trinh bay bdo cao hoat dong cua Ban
Thanh tra nhén dan trong nam va chwong trinh céng tac nam tiép theo;

e) To chirc khen thudng ca nhan, tap thé cliia co quan c6 thanh tich trong cong
tac; phat dong phong trao thi dua.

g) Ky két giao udce thi dua giita Giam ddc S& vdi t chirc cong doan co s6.
h) Théng qua nghi quyét hoi nghi.

Diéu 8. Trach nhiém trong viéc tb chirc gé cong chirc, nguoilao dong ban,
quyet dinh va thue hién quyet dinh cia tap theé cong chire, ngudi lao dong

1. Giam déc Sé c6 trach nhiém ph()i hop cung Ban Chép hanh Céng doan co
so thong nhat chu truong, xdy dung ké hoach to chirc hoi nghi cong chire, nguoi lao
dong hodc to chic gui phiéu lay y kién dé cong chure, nguoi lao dong ban, quyét
dinh cac ndi dung quy dinh tai Piéu 6 cia Quy ché nay.

2. Giam dbc Sé& phdi hop cing Ban Chdp hanh Céng doan co sé phd bién,
huéng dan, don dbc viéc thuc hién nghi quyét cua hoi nghi cong chirc, nguoi lao
d6ng, quy ché thuc hién dan cha cia co quan va cac ndi dung khac di duoc cdng
chirc, ngudi lao dong thong nhét, quyét dinh; ¢t ddu mdi dé phdi hop, theo ddi, dé
xudt xir 1y kip thoi nhiing phat sinh trong qué trinh t6 chuc thuc hién.

3. binh ky 06 thang mét lan, Giam déc Sé co quan phdi hop véi Ban Chép
hanh Cong doan co sé t6 chic kiém tra, danh gia két qua thuc hién nghi quyét hoi
nghi cdng chirc, ngudi lao dong; thong bao két qua kiém tra, danh gia dén toan thé
cong chuc, nguot lao dong trong co quan.

4, Pang vién, cong chirc, nguoi lao dong trong co quan c6 trach nhiém tich
cuc, guong mau tham gia ban va quyét dinh cac n6i dung quy dinh tai Diéu 9 cta
Quy ché nay va nghiém tiac thyc hién céac quyét dinh da dugc tip thé thong nhat;



8
trudng hop nhan thiy quyét dinh cuia tip thé cdng chirc, ngudi lao dong khong bao
dam trinh ty, thu tuc hodc ¢6 néi dung trdi voi quy dinh cua phap luét, trai dao duc
x& hoi thi co quyén klen nghi, phan anh dén Ban Chap hanh Cdng doan cap trén,
13nh dao cAp trén truc tiép ciia co quan hodc co quan khac co thAm quyén.

Piéu 9. Nhirng ndi dung va hinh thirc cdng chirc, ngwoi lao dong tham gia
¥ kién truée khi Giam déc S& quyét dinh

1. Nhing ndi dung cong chire, ngudi lao dong tham gia y kién trude khi Giam
doc S& quyét dinh

-a) Giai phap thuc hién chu truong, duong 161 ctia Pang, chinh sach, phéap luat
ctiia Nha nudc lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua co quan.

b) K& hoach cong tac hing nim cia co quan.
¢) T chirc phong trao thi dua cla co quan.
d) Béo cdo so két, tong két cua co quan.

d) Céc bién phap cai tién tb chure, hoat dong va 18 161 1am viéc; phong, chong
tham nhiing, tiéu cyc; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chng quan liéu, phién
ha, sach nhidu Nhan dan.

e) Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng cong chirc, vién churc; bau cir, bo
nhiém cOng churc, vién chuec.

g) Thuc hién ché dd, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua cong chire,
vién chirc, nguoil lao dong.

h) Dy thao quy ché thuc hién dan cht ciia co quan.
i) Du thao quy ché chi tiéu noi b ciia co quan (néu co).
k) Cac du théo ndi quy, quy ché khac cia co quan.

1) Cac ndi dung khac theo quy dinh cua phap luat va quy ché thuc hién dan
chu cua co quan.

2. Hinh thie can bd, cong chirc, ngudi lao dong tham gia y kién

a) Tham gia ¥ kién truc tiép v6i Giam dbc S hodc thong qua nguoi phu trach
cac bd phan cua co quan.

b) Thong qua hdi nghi céng chuc, nguoi lao dong va cac cudc hop, ho1 nghi
khac cua co quan.

b) The hién ¥ kién qua phiéu 13y ¥ kién truc tiép hoac du thao vin ban do cap
c6 thdm quyén giri.
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¢) Tham gia y kién qua hom thu gép ¥, duong diy néng, hé théng thong
tin ndi bo hoac cong thong tin dién tir, trang thong tin dién tir cua co quan.

d) Thong qua Cong doan va cac td chirc doan thé khéc tai co quan.

d) Cac hinh thtrc khac khoéng trai voi quy dinh cna phap luat va dugc quy dinh
trong quy ché thyc hién dan chu cua co quan.

3. Trach nhiém trong viéc to chirc dé cong chirc, nguoi lao dong tham gia ¥
kién

a) Giam dbc S& c¢b ké hoach t6 chuc 1ay ¥ kién cong chirc, ngudi lao dong vé
cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Piéu 9 ctia Quy ché nay, trong d6 xac dinh rd ndi
dung 14y ¥ kién, hinh thtc 1y ¥ kién, cach thirc, thoi han trién khai va trach nhi¢m
td chirc thuc hién; chiu trach nhiém chi dao viéc tiép nhén, tong hop y kién, thong
tin phan héi cua cong chic, nguoi lao dong; nghién ctu, t1ep thu, giai trinh y kién
tham gia va thuc hién viéc cong khai ndéi dung giai trinh, tiép thu dén cong chiec,
nguoi lao dong.

b) Ban Chap hanh Cdng doan co s¢ phéi hop véi Giam dbc So trong viéc thuc
hién ké hoach t6 chirc 14y y y kién; giam sat viéc 1ap va td chuc thuc hién ké hoach to
chue ldy ¥ kién, qua trinh 1dy ¥ kién, két qua giai trinh, tiép thu va t6 chure thuc hién
cac ndi dung cong chire, ngudi lao dong di tham gia ¥ kién; tham gia v kién trudc
khi Giam déc S& quyét dinh ban hanh quy ché thuc hién dan chu ciia co quan.

¢) Dang vién, cong chuec, ngum lao dong trong co quan c6 trach nhiém tich
cuc, guong mau dong gop, tham gia ¥ k1en lam co s& cho cap o tham quyen quyet
dinh; theo ddi, danh gia, gidm sat viéc tong hop, giai trinh, tiép thu y kién déi Vol
cac ndi dung da duoc dua ra 14y ¥ kién cbng chic, nguoi lao dong va qua trinh td
chue thuc hién quyét dinh vé cac ndi dung nay.

Piéu 10. N§i dung va hinh thitc cong chire, ngwdi lao dong kiém tra, giam sat
1. Noi dung cong chirc, nguoi lao dong kiém tra, giam sat

a) Cong chirc, ngudi lao dong klem tra viéc thye hién cac ndi dung ma tap thé
cong chirc, ngudi lao dong da ban va quyét dinh quy dinh tai Diéu 9 ctia Quy ché nay.

b) Céng chirc, nguoi lao dong giam sat viéc td chire thye hién dan cha & co s&
va viéc thuc hién chinh sach, phap ludt cia Giam ddc S¢, ban l3nh dao, nguoi cd
tham quyén clia co quan, hanh vi hanh chinh cda nguoi thuc thi cong vu, nhiém vu
tal co quan.

2. Hinh thirc cong chire, ngudi lao dong kiém tra, giam sat
a) Hoat dong hoc tap, cong tac, sinh hoat ctia cong churc, nguoi lao dong & co quan.

~ b) Quan sat, tim hiéu, giao tiép véi nguoi co chic vy, quyén han, cdng chie,
nguoi lao dong khac trong co quan.
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¢) Tiép can cac thong tin duoc cong khai; cac thong tin, bdo cdo cla co
quan, don vi hodc ngudi duge giao quan ly, thue hién cac ndi dung cong chirc, nguoi
lao dong da ban va quyét dinh.

d) Tham du hdi nghi cong chirc, nguot lao dong.

3. Cong chirc, ngudi lao dong thuc hign viée kiém tra, gidm sat thong qua hoat
dong cia Ban Thanh tra nhan dén ¢ co quan.

Didu 11. Xt Iy két qua kiém tra, giam sat clia cong chirc, nguoi lao dong

1. Théng qua viéc kiém tra, giam sat truc tiép, cong chuc, ngudi lao dong
tham gia nhan xét, gbp ¥ kién vé& pham chat chinh tri, dao dtc, ning luc, trinh do
chuyén mén, nghiép vy, két qua thuc hién nhiém vu cia Giam doc S&, ban lanh dao,
nguoi quan ly, phu trach truc tiép, nhiing nguoi co thdm quyén khac tai co quan,
don vi; tich cuc tham gia y kién gép phan x4y dung ndi bd co quan trong sach, virng
manh.

2. Khi phat hién hanh vi, ndi dung c6 du hiéu vi pham, céng chiic, ngudi lao
dong c6 quyén khiéu nai, to cdo theo quy dinh cta phap luét hodc kién nghi, phan
anh dén Giam déc S&, dén td chuc Cong doan cd sé hodc cac to chirc doan thé khac
ma minh la thanh vién dugc thanh lép va hoat dong ¢ co quan hodc phan anh, dé
nghi Ban Thanh tra nhan dan xem xét, thuc hién kiém tra, giam sat theo chic nang,
nhiém vu.

3. Ban Thanh tra nhan din ¢ co quan thay mat cong chtc, ngudl lao dong
thuc hién kiém tra, giam sat theo quy dinh.

Didu 12. Trach nhiém trong viéc bao dam dé cong chire, nguoi lao dong
thwe hién kiém tra, giam sat

1. Giam doc Sé c¢o trach nhiém sau day:

a) Phéi hop cung Ban Chép hanh Cong doan co s6, can cir vao yéu céu, nhiém
vu, dic diém, tinh chét td chirc, hoat dong va diéu kién thuc té ctia co quan xay dung
va ban hanh quy ché thuc hién dan chil cla co quan dé quy dinh cu thé hon ndi
dung, cach thic thuc hién dan chi & co quan lam co s& dé cong chirc, nguoi lao
dong kiém tra, giam sat viéc thyc hién. Noi dung cta quy ché thuc hién dan cha cla
co quan cé thé mé rong hon pham vi thuc hién dan chu cua cdng chuc, nguoi lao
dong nhung khoéng dugce trai hodc han ché viéc thyuc hién cac noi dung da duge quy
dinh trong Quy ché nay.

b) Tao lap co ché tiép nhan gop v, kién nghi, phan anh clia cong chirc, ngudi
lao dong tai co quan, thyc hién viéc d6i thoai, giai trinh véi cong chuc, nguoi lao
dong theo quy dinh ctia phap luat; str dung né1 dung nhan xét, gop y cua cong chirc,
nguoi lao dong trong qua trinh thuc hién danh gia, xép loai chét lugng cong chirc,
nguoi lao dong tai co quan.
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c¢) Xem xét, giai quyét, giai trinh  va tra 1oi kip thoi khiéu nai, t6 cdo, kién
nghi, phan anh cia céng chirc, nguot lao dong, kién nghi cua Cong doan va cac t6
chirc doan thé khéc tai co quan; kip thoi bao cdo, chuyen théng tin dén co quan c6
thAm quyén dbi véi nhitng van dé khong thudc thdm quyén giai quyét ctia minh.

d) Tao diéu kién va bao dam dé Ban Thanh tra nhan dan & co quan thuc hién
nhiém vu kiém tra, giam sat theo quy dinh ctia phap luat.

d) Xt ly nguoi ¢6 hanh vi can tré cong chuc, nguot lao dong thuc hién quyen
kiém tra, giam sat hodc ngudi c6 hanh vi tra thu, tri ddp nguoi khiéu nai, td cdo,
kién nghi, phan anh theo quy dinh cta phap luat.

e) Thuc hién cac bién phap phong ngtra, ngén chan hanh vi tham nhiing, tiéu
cuc; xtr 1y va tao diéu kién dé co quan, t& chirc ¢6 tham quyeén xir Iy ngudi ¢é hanh
vi tham nhiing, tiéu cuc; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing, tiéu cuc trong
co quan thi bi xtr Iy theo quy dinh cta phap luat.

2. Céng chirc, ngudi lao dong chiu trach nhiém vé ndi dung khiéu nai, té céo,
kién nghi, phan 4nh cta minh; chu déng, tich cuc phdi hop v6i Ban Thanh tra nhan
dan va cac co quan, té chiic, ¢4 nhan cé trach nhiém trong viéc xac minh, kiém tra,
giam sat doi véi cac ndi dung ma minh da kién nghi, dé nghi.

Chuwong IV
BAN THANH TRA NHAN DAN O CO QUAN

Piéu 13. T6 chirc Ban Thanh tra nhan din & co quan

1. Ban Thanh tra nhén dan & co quan do héi nghi cong chirc, nguoi lao dong
bau gom tir 03 dén 09 thanh vién theo dé nghi cua Ban Chap hanh Céng doan co so.

2. Thanh vién Ban Thanh tra nhin déan la nguo6i dang cong tac trong co quan
c6 phim chat dao dic tét ¢ uy tin trong co quan, c6 d stc khoe dé hoan thanh
nhiém vu; ¢ hiéu biét vé chinh sach, phap luéat va tu nguyén tham gia Ban Thanh tra
nhan dan; khéng dong thoi 13 Giam dbc Sé, cdp phéd cia Giam dbc S&, ké toan
trudng cua co quan.

3. Nhiém ky cua Ban Thanh tra nhan dan 13 02 nam. Trong nhiém ky, néu
khuyét thanh vién hodc thanh vién Ban Thanh tra nhan dan khong hoan thanh nhiém
vy, khong con dugce tin nhiém hodc xin thoéi lam nhiém vy thi Ban Chép hanh Céng
doan co s& dé& nghi hoi nghi cong chirc, ngudi lao dong quyét dinh cho théi lam
nhiém vu va bau nguoi khéc thay thé.

4. Ban Thanh tra nhin dan & co quan gdm Truong ban, Pho Truéng ban va
cac Uy vién. Trudéng ban chiu trach nhiém chung v€ hoat dong cua Ban Thanh tra
nhén dan; Pho Trudng ban c6 trach nhiém gitp Trudng ban thuc hién nhiém vu; cac
thanh vién khéc thuc hién nhiém vy theo sy phan cong cua Trudng ban.

Piéu 14. Nhiém vu, quyén han va hoat dong ciia Ban Thanh tra nhin dan
& co quan
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1. Nhiém vu, quyén han ctia Ban Thanh tra nhan dan

a) Kiém tra viéc t6 chirc thuc hién céac quyét dinh ctia tap thé cong chirc, ngudi
lao dong; gidm sét viéc thuc hién chu truong, duong 161 ctia Pang, chinh sach, phap
luat ctia Nha nudc, viéc thuc hién phap ludt vé thuc hién dan chi ¢ co so tai co quan.

b) Kién nghi co quan, ngudi c6 tham quyen xu 1y theo quy dinh cua phap luat
khi phat hién cé dau hiéu vi pham phap lut va giam sét viéc thuc hién kién nghi do.

¢) Yéu cau Giam déc S& cung cap thong tin, tai li€u co li€n quan dé phuc vu
viéc x4c minh, kiém tra, giam sat.

d) Xem xét, xac minh vy viéc cu thé theo dé nghi cua cdng chirc, nguoi lao
dong ¢ co quan.

d) Kién nghi Giam dbc So& khac phuc han ché, thiéu sét dugce phat hién qua
viéc kiém tra, giam sat; bao dam quyén va lgi ich hop phap, chinh ddng cla cong
churc, ngudi lao dong; biéu dwong nhitng don vi, ¢a nhan c¢6 thanh tich. Truong hop
phat hién ngudi c6 hanh vi vi pham phap luat thi kién nghi co quan, t6 chirc ¢é tham
quyeén xem xé&t, xu 1y.

e) Tham du cac cudc hop cua co quan cé ndi dung lién quan dén viéc thuc
hién nhiém vu kiém tra, giam sat cia Ban Thanh tra nhan dan.

g) Tiép nhan kién nghi, phan anh cta cong chic, ngudi lao dong c6 lién quan
dén pham vi kiém tra, giam sat ctia Ban Thanh tra nhén dan.

2. Hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan

a) Ban Thanh tra nhén dén ¢ co quan do Ban Chép hanh Céng doan co quan
truee tiép chi dao, hudng dan hoat dong.

b) Cén cr vao nghi quyét hoi nghi cong chirc, ngudi lao dong ctia co quan va
su chi dao, hudng dan cua Ban Chap hanh Cong doan co quan, Ban Thanh tra nhan
dan xay dung chuong trinh cdng tac theo timg quy, 06 thang va hing nam.

¢) Ban Thanh tra nhan dén c6 trach nhiém béo cdo vé hoat dong ciia minh v6i Ban
Chap hanh Cong doan co s& va tai hdi nghi cdng chirc, nguoi lao dong cua co quan.

Piéu 15. Trach nhiém trong viéc bao diam hoat dng ciia Ban Thanh tra
nhan dan & co quan

1. Giam doc S& co6 trach nhiém sau déy:

a) Thong bao cho Ban Thanh tra nhan dan vé nhiing chu truong, duong 16i
cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc chu yéu lién quan dén t6 chuc, hoat
dong cua co quan; bao cao két qua cong tac hing nim va muc tiéu, phuong hudng
cdng tac nam tiép theo ctia co quan.
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b) Truc tiép ddi thoai, cung cAp thong tin hodc yéu ciu co quan, td chic,
ca nhan co lién quan cung cap day du, kip thoi thong tin, tai liéu can thiét theo yéu
cau cua Ban Thanh tra nhan dan.

¢) Xem xet, giai quyét kip thoi céac kién nghi cua Ban Thanh tra nhan dén,
thong bao két qua giai quyét trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugce kién nghi.

d) Théng bao cho Ban Thanh tra nhan dan két qua giai quyét khiéu nai, t céo,
viéc thuc hién phap luat vé thuc hién dan chu ¢ co quan.

d) X 1y nguoi ¢d hanh vi cdn tré hoat dong cia Ban Thanh tra nhan dan,
nguoi ¢6 hanh vi tra thu, tru dap thanh vién Ban Thanh tra nhén dan theo quy dinh
cua phap luat.

2. Ban Chép hanh Cong doan co sé ¢é trach nhiém sau day:

a) Gi6i thiéu nhan sy dé hoi nghi cong chirc, nguoi lao dong bau lam thanh
vién Ban Thanh tra nhan dan; cong nhan két qua bau thanh vién Ban Thanh tra nhan
dan; dé nghi cho théi lam thanh vién Ban Thanh tra nhan dén; td chic cudce hop cua
Ban Thanh tra nhan dan dé bau Trudng ban, Pho Trudng ban va phan cong nhiém
vu cho tirng thanh vién.

b) Huéng dan Ban Thanh tra nhan dan x4y dung chwong trinh, ké hoach, ndi
dung céng tac; xem xét bao cao hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan va hudng
dan, chi dao hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan; tham gia hoat dong ciia Ban
Thanh tra nhan dan khi xét thiy can thiét.

c) Xem x¢&t, giai quyét kién nghi ctia Ban Thanh tra nhan dan; theo ddi, don
doc viéc giai quyet kién nghi ctia Ban Thanh tra nhan dan giri dén Giam déc Sé hodc
cAp co thim quyén.

d) Véan dong cong chirc, ngudi lao déng & co quan phdi hgp va tich cuc hd tro
hoat dong cuia Ban Thanh tra nhan dan.

d) Hb tro kinh phi hoat dong cho Ban Thanh tra nhan dan.

¢) Thuc hién cac nhiém vu cia Ban Thanh tra nhén dan ¢ co quan khong td
chic Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh cua phap luét.

3. Phdi hop thuc hién nhiém vu cia Ban Thanh tra nhan dan gitt méi lién hé
va phdi hop chit ch& véi Giam dbc So, Trudng cac phong chuyén mén va cong
chire, nguoi lao dong & co quan dé kip thoi tiép nhéan y klen phan anh; tong hop, déi
chiéu, xac minh va k1en nghi giai quyét theo thim quyén hodc bao cdo dén co quan
¢6 thim quyén giai quyét theo quy dinh cia phap luat.

) Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. T chirc thie hién



14

1. Vin phong c6 trach nhiém tham muu Gidm dbc S& hudng dén, don déc
va kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy ché nay.

2. Trudng cac phong chuyén mon cé trach nhiém tuyén truyén, phd bién va to
chue thuc hién Quy ché trong pham vi don vi.

3. Trong qua trinh thuc hién néu phat sinh vuéng mac hoéc thay d6i, kip thoi
dé xuét voi Giam dbe S& (qua Vian phong S&) nhitng bién phap can thiét dé bao dam
thuc hién dan chi co s& ¢6 hiéu qua trong hoat dong cua co quan./.




UBND TINH NINH THUAN ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Poc lap — Tu do — Hanh phuc
S6: /QDb-SXD Ninh Thudn, ngay  thdng 3 nam 2025
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché cong tic din van trong hoat ddng
cia S¢ Xay dung tinh Ninh Thuan

GIAM POC SO XAY DUNG TINH NINH THUAN

Céin cir Quyét dinh so } 23/2025/0D-UBND ngay 27/02/2025 cua Uy ban nhan
dan tinh Ninh Thudn vé quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han v co cdu t6 chike
cua So Xdy dung,

Cén cir Quyét dinh sé 23-OD/TW ngay 30/7/2021 ciia B Chinh tri vé viéc
ban hanh Quy ché cong tdc dan vin cia hé thong chinh tri;

Céin cir Chi thi s6 33/CT-TTg ngay 26/11/2021 ciia Thi twéng Chinh phii vé
viéc tiép tuc ting cuong va doi moi cong tde dén vin trong co quan hanh chinh nha
née, chinh quyén dia phwong cde cdp trong tinh hinh méi;

Cén cir Quy ché s6 06-QC/TU ngay 12/11/2021 ciia Ban Thuong vu Tinh iy
vé cong tdac dan van cua hé thé’ng chinh tri tinh Ninh Thudn;

Caén cir Quyét dinh s6 20-OD/BCSP ngay 12/01/2022 ciia Ban Cdn sw Ddng
Uy ban nhdn dén tinh vé viéc ban hanh Quy ché céng téc dan van ciia Ban Cdn su
DBang Uy ban nhén dén tinh nhiém ky 2021-2026; va Chi thi sé 20/CT-UBND ngay
21/12/2021 cia Chii tich Uy ban nhén dan tinh vé viéc tiép tuc thuc hién va doi moi
cong tdac ddn vdn trong co quan hanh chinh nha nudc, cdc don vi sw nghiép cong
[Gp thude 1y ban nhdn déan tinh va chinh quyén dia phwong céc cdp;

Theo dé nghi ciia Chanh Viin phong S6.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém Quyét dinh nay Quy ché céng tac dan van trong hoat
dong cua S¢ Xay dung tinh Ninh Thuéan.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé Quyét
dinh s6 5082/QP-SXD ngay 31/12/2024 ciia Giam doc S& Xay dung tinh Ninh Thuan.
Chanh Van phong So, Trudng cac phong chuyén mdn, don vi truc thudc S&
va toan thé can bo, cong chirc, ngudi lao dong cua S& Xay dung tinh Ninh Thuan
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Diéu 2;
- S& Noi vu;
- Ban giam déc;

- Dang trang tin dién ta SXD;
- Luu: VP, VT. Nguyén Vin Vinh



2

QUY CHE
CONG TAC DAN VAN TRONG HOAT DONG CUA SO XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh S6: /OQD-SXD
ngay thang 3 nam 2025 cua So Xdy dung)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Dan van va cong téc dén van 13 nhiém vy c6 ¥ nghia chién luge doi
vGi toan bo su nghlep cach mang nudc ta; 1a dleu kién quan trong bao dam cho su
lanh dao cta Pang va cung cb, ting cuong moi quan hé mau thit glua Pang, Nha
nude voi nhan dan. Cong tac dan van 1a trach nhiém cla tat ca cac t6 chire trong hé
théng chinh tri, ciia moi can bo, dang vién, cong chirc va ngudi lao dong.

Piéu 2. Quy ché nay xac dinh trach nhiém cta tap thé, ca nhan phuong thirc
thuc hién cong tac dan véan cua co quan nha nudc nhim nang cao hidu qua cong tac
dan van chinh quyén, phat huy quyén lam chd cia nhan dan, ting cuong khéi dai
doan két toan dan toc.

Piéu 3. Dudi su lanh dao cua cip uy Pang, thi truéng co quan, ban chép
hanh cac doan thé; can bd, dang vién, cong chirc va ngudi lao dong phéi hop chat
ché thuc hién dong bd, thdng nhit, hiéu qua cdng tac dan véan; thudng xuyén quan
triét va thuc hién phong cach dan van cua Chu tich Hé Chi Minh: “Trong déan, gan
dén, hiéu dan, hoc dan va cé trach nhiém véi dan”.

Chwong I
TRACH NHIEM LANH PAO VA THUC HIEN CONG TAC DAN VAN
Muc I
TRACH NHIEM LANH PAO CUA CAP UY CO QUAN

Piéu 4. C4p uy Dang thudng xuyén ldnh dao co quan trién khai thuc hién tot
céc chu truong, chinh sach cua Pang va Nha nude; Nghi quyét Pai hoi Dang bo tinh
va cac van ban cta Ban thudng vu tinh uy, Héi dong nhan dan (HPND), Uy ban
nhan dan (UBND) tinh vé cong tac dan vén.

Piéu 5. Cip uy Pang lanh dao, dinh huéng nodi dung hoat déng clia co quan,
cac doan thé, cac to chic khac va gidi thiéu can bd 1anh dao co quan phu trach cong
tac dan van.

Diéu 6. Cép uy Dang chi dao co quan, ban chap hanh cac doan thé duy tri né
nép sinh hoat, hop giao ban hang thang, hang quy va kiém tra, so ket tong két viée
thuc hién duong 161, chu truong, chinh sach cia Pang va Nha nudc vé cong tac dan
van trong co quan.

Piéu 7. Cép uy Pang lanh dao co quan cu thé héa dudng 16i, chi truong, nghi
quyeét, chi thi cia Trung vong, cua tinh vé cong tac dan van thanh cac chuong trinh,



3
ké hoach, nhiém vu, giai phap cu thé cta co quan, don vi dé td chic thuc hién dat
hiéu qua.

Piéu 8. Cip uy Pang 6 chirc kiém tra, gidm sat tinh hinh thuc hién cong tac
dan van cua can by, dang vién, cong chirc va nguoi lao dong trong co quan; chan
chinh kip thoi nhiing ton tai, khuyét diém trong thuc hién cong tac dén van.

Muc II
TRACH NHIEM CUA THU TRUONG CO QUAN

Piéu 9. Lanh dao SO ¢é trach nhiém chi dao cy thé hoa dudng 161, chui truong,
chinh sach cua Dang va Nha nudc; nghi quyét ctia cap uy vé cong tac dan vén thanh
cac chuong trinh, ké hoach, nhiém vu, giai phap cu thé ctia co quan dé t6 chirc thuc
hién; ddng thoi phan cong mot déng chi trong ban 1anh dao phu trach céng tac dan
van va mot déng chi can bo kiém nhiém vé cong tac dan van.

Piéu 10. Thu trudng co quan chi dao cong tac cai cach hanh chinh, thyc hién
t6t co ché “mot cua”, thuc hién ddy di nguyén tic cong khai, minh bach, dan chi
trong co quan va d01 véi cée to chire, cong dan trong qua trinh thuc hién nhiém vu
hang ngay cua co quan.

Piéu 11. Thu trudng co quan chiu trach nhiém trudc cip iy co quan va Uy
ban nhan dan tinh trong viéc chi dao co quan thuc hién tot cong tac tiép dan, giai
quyét cac don thu, khiéu nai, t6 cdo ciia cong dan; thuc hién tot cong tac doi thoai
truc tiép véi nhan dan. Trudce khi trién khai cac chuong trinh, du 4n cé lién quan dén
to chirc, cong dan déu chi dao can bo, dang vién, cong chirc trong co quan cong khai
ngay tir. dau dé 1dy y kién cia td chirc, céng dan nham tao sy dong thudn ciia nhan
dan trong qua trinh trién khai cic chuong trinh, du an phat trién kinh té - x& héi trén
dia ban cua tinh.

Piéu 12. Thu trudng co quan co trach nhiém chi dao co quan thuc hién cac
quy dinh ctia phép ludt vé Quy ché dan chi & co sé. Gido duc can b, cong chic
thuc hién tt dao duc cdng vy, néu cao y thuc, trach nhiém phuc vu nhan dan.
Thudng xuyén thanh tra, kiém tra va xtr 1y nghiém nhiing cén b, cong chirc trong
co quan c6 hanh vi tiéu cuc, nhiing nhiéu, gay phién ha cho nhan dan, xdm pham
quyén va loi ich hop phap, chinh dang cta nhan dan trong thi hanh céng vu.

Piéu 13. Lanh dao co quan phdi hop véi cic ban Pang cia Tinh ty, Mat trin
T quéc, cac doan thé chinh tri - x& hoi cta tinh thuc hién t6t cong tac dan van theo
Nghi quyét sé 25-NQ/TW ngay 03/6/2013 cua Ban Chép hanh Trung uong Pang
khoa XI vé “Tang cuong va doi moi sy lanh dao cua Pang dbi véi cong tac dan van
trong tinh hinh mé&i”; Quyét dinh s6 23-QB/TW ngay 30/7/2021 ctia B§ Chinh tri vé
viéc ban hanh Quy ché cong tac dan vén clia hé thdng chinh tri va Chi thj sb 33/CT-
TTg ngay 26/11/2021 cta Tha tuéng Chinh phi vé viée tiép tuc ting cuong va doi
moi cong tac dan vén trong co quan hanh chinh nha nudc, chinh quyén dia phuong
cac cap trong tinh hinh méi; Quy ché s 06- QC/TU ngay 12/11/2021 cua Ban
Thuong vu Tinh uy vé cong tac dan van cta hé thong chinh tri tinh Ninh Thuan;
Quyét dinh sé 20-QD/BCSP ngay 12/01/2022 ctia Ban Can sy Dang Uy ban nhén
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dan tinh vé viéc ban hanh Quy ché cong tac dan van cua Ban Can su Dang Uy ban
nhan dan tinh nhi¢ém ky 2021-2026; Chi thi s6 20/CT-UBND ngay 21/12/2021 cua
Cha tich iy ban nhan dan tinh vé viée tiép tuc thuc hién va dbi méi cong tac dan van
trong co quan hanh chinh nha nuéc, cac don vi su nghiép cong ldp thudc uy ban
nhén dan tinh va chinh quyén dia phuong cac cap.

Piéu 14. Linh dao co quan thudng xuyén theo ddi, don doc, kiém tra viéc
trién khai thuc hién c6ng tac din van cta can b, cong chirc va nguoi lao dong trong
co quan dé chi dao, chan chinh kip thon.

Muc 111
TRACH NHIEM CUA CAN BQ, CONG CHUC TRONG CO QUAN, DON V]

Piéu 15. Ngudi duge phén cong phu trach cong tac dan van cua co quan chiu
trach nhiém trude cap Uy, thi trudng co quan vé cong tac dan van; thudng xuyén
xay dung chuong trinh cong tic dé nim tinh hinh, tam tu, nguyén vong cua can bo,
dang vién, cong chuc va nguoi lao dong trong co quan va cac tAng 16p nhén dan co
lién quan dén linh vuc nganh minh phu trach; tham du cac 16p tap huan vé cong tac
dan van va tham gia cac cudc hop, hdi nghi do Ban Dan van, Mat tran td qubc va cac
doan thé nhan dan t6 chirc.

Dleu 16. Can b, cong chiic va ngudi lao ddng trong co quan thuong xuyén
thuc hién tét duong 101 cha truong cua Pang va Nha nudc vé cOng tac dan vén; dac
biét nhu Nghi quyet s6 25-NQ/TW ngay 03/6/2013 cua Ban Chép hanh Trung uong
Pang khoa XI vé “Tang cuong va d6i mai su lanh dao cua Dang dbi voi cong tac
dan vén trong tinh hinh mai”; Quyet dinh s6 23-QB/TW ngay 30/7/2021 ciua B
Chinh tri vé viéc ban hanh Quy ché cong tac dan van cta hé thong chinh tri va Chi
thi s6 33/CT-TTg ngay 26/11/2021 cta Thi tuéng Chinh phu veé viéc tiép tuc tang
cudng va doi mai cong tac dan vén trong co quan hanh chinh nha nuéc, chinh quyén
dia phuong cac cap trong tinh hinh méi; Quy ché sé 06- QC/TU ngay 12/11/2021
cuia Ban Thuong vu Tinh uy vé cong tac dan véAn ctia hé thong chinh tri tinh Ninh
Thuan; Quyét dinh s6 20-QD/BCSD ngay 12/01/2022 cua Ban Can su Dang Uy ban
nhén dan tinh vé viéc ban hanh Quy ché cong tac dan van cua Ban Can sy Dang Uy
ban nhan dan tinh nhiém ky 2021-2026; Chi thi sé 20/CT-UBND ngay 21/12/2021
ctia Chu tich Gy ban nhén dan tinh v& viéc tiép tuc thuc hién va d6i méi cong tac dan
vén trong co quan hanh chinh nha nudc, cac don vi su nghiép cong lap thudc Uy ban
nhén dan tinh va chinh quyén dia phuwong cac cap.

Piéu 17. Can bd, cong chirc va ngudi lao dong trong co quan phai ning cao
phim chét dao duc, trinh d9, nang luc, chuyen mon nghiép vu, y thire trach nhiém;
hoan thanh tot chue trach, nhiém vu duoc giao; thuc hién tét phong cach dan van
“Trong dan, gan dan, hiéu dan, hoc dan va c6 trach nhiém vdi dén’. Lam t6t cOng tac
tiép dan, glai quyét kip thoi cac don thu khiéu nai, td céo cha cong dan; nhét 13
nhimng van dé lién quan dén cdng tac quy hoach, trién khai cac chuong trinh, du an
lién quan dén nganh, can lam tbt cong tac tuyén truyén dé nguoi dan hiéu, tao su
ddng thuan cao trong nhan dan.

. Chuong I
TO CHUC THUC HIEN
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Piéu 18. Thu truong co quan, ban chép hanh céac doan thé, cac don vi truc
thudc; can bg, cong chirc va nguoi lao dong trong co quan cé trach nhié€m thuc hién
tot Quy ché nay.

Piéu 19.Lanh dao co quan duoc phin cong phu trach cbng tac dan vén
thuong xuyén phéi hop vé6i cac doan thé theo dbi, don dbc, kiém tra viéc thyuc hién
quy ché dat két qua.

Piéu 20. Hang nam, Pang Gy két hop véi thit truéng co quan, ban chép hanh
cac doan thé tién hanh kiém tra, danh gia két quéa thuc hién duong 16i, chu truong,
Nghi quyet Chi thi ctia Trung wong, ctia Tinh ty, Hoi ddng nhén dan, Uy ban nhén
dan tinh vé cOng tac dan van; dinh ky 6 thang va hang ndm béo céo két qua vé Ban
Dén vén tinh uy; bleu duong, khen thudng nhiing tap thé, ca nhan trong co quan cé
thanh tich xuét séc; dong thoi nghiém khéac phé binh, ky luat nhiing cén bg, dang
vién, cdng chirc thiéu trach nhiém, cé vi pham trong céng tac dan van ctia co quan./.






